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1. Introduccién

El presente documento ofrece una visién del procedimiento a seguir para realizar la solicitud de una beca por
parte de la ciudadania a través de las distintas opciones, siendo éstas:

Desde Internet: accediendo al sitio habilitado al efecto por el Departamento de Educacién en:
www.hezkuntza.net.

Acudiendo al Centro con el impreso.

2. Fases del procedimiento para un solicitante

El procedimiento consta de 3 fases diferenciadas:
Fase de acceso:
Existen dos modalidades de acceso:
Acceso con certificado electrénico:
La persona solicitante puede acceder a la aplicaciéon utilizando un certificado electrénico. Esta
modalidad permite presentar la solicitud telematicamente, no es necesario entregar la solicitud
presencialmente en el centro de estudios.
Acceso con usuario y contrasefia:
En caso de que la persona solicitante no disponga de un certificado electrénico, de forma alternativa, la
aplicacion permite a la persona registrar una cuenta de correo electrénico junto con una contrasefia en
el Departamento de Educacién, para su utilizacion a lo largo de todo el proceso de solicitud de la beca.
Con esta modalidad es obligatorio entregar la solicitud presencialmente en el centro de estudios.

Fase de solicitud:

Tras la autenticacién, la persona puede acceder a realizar una nueva solicitud que podra cumplimentar en
varias sesiones.

La persona autenticada ha de ser tutora del alumno interesado de la solicitud o bien una persona >18 afios que
desea solicitar una beca para si mismo.

Una vez la solicitud esté completa, la persona podra presentar dicha solicitud al Centro Educativo
(Administracién) para que comiencen a tramitarla.

Fase de tramitacion:

Durante la tramitacién de un expediente, la persona podra consultar toda la informacion relativa a los tramites
llevados a cabo por la Administracién.

Adicionalmente, la persona podra efectuar acciones sobre el expediente a peticién de la Administracién.
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2.1. Fase de acceso

Como hemos indicado anteriormente, existen dos modalidades de acceso, con certificado electrénico o con
usuario y contrasefia.

2.1.1. Acceso con certificado electrénico

La persona que quiera acceder con certificado electronico debera seleccionar el apartado ‘Certificado
digital’ de la pantalla:

Estas en:

Identificacion con su email

Certificado digital

Identificacidn de usuariofa
Caorreo electrdnico:

Contrasefia:

Aceptar

Aceptar

Sino estd registrade. Registrese aqui Registrarse

Informacion sobre los ipos de certificados digitales aceptados
No he recibido el correo de activacion Requisitos Técnicos
No recuerdo mi contrasefia S5obre la firma con Juego de Barcos

No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

Video k J

Mavegadores recomendados

Optimizado para F:;:;fox G chrome Otros compatibles e !I .--I.I..I.-.. I_ 1

Podra acceder a la aplicacién con uno de los siguientes certificados electronicos: DNI electrénico, tarjetas de
Izenpe, tarjeta ONA o ccertificado de persona fisica de la FNMT. Especificadas en:
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Identificacion con su email

Corren electrdnico: | |

Contrasefia: | |

Aceptar
Aceptar

Si no estd registrado. Registrese aqui Registrarse

< Informacion sobre los Hipos de certificados digitales aceptados ’

Requisitos Técnicos

No ha recibido el corves de activacién
No recuerdo mi contrasefnia 5obre la firma con Juego de Barcos
No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

¥ideo

Mavegadores recomendados

Internet

o s mazilia .
Optimizado para V) Firefox @ chrome Otros compatibles \ Explorer 11

Si desea consultar mas informacién técnica relacionada con la instalacion y configuracién de los certificados
puede acceder en Requisitos técnicos:

Identificacién con su email Certificado digital .

Identificacion de usuariofa

Corren electrdnico: | |

Contrasefis: | |

Aceptar
Aceptar

Si no estd registrado. Registrese aqui Registrarse

Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados

No he recibido el correo de activacion Requisitos Técnicos

Mo recuerdo mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos

No lo recuerdo o ya no tengo acceso al corveo con el que me registé

Ayuda

¥ideo

Mavegadores recomendados

g maaila terne
Optimizado para Y Firefox @ chrome Otros compatibles \ lL'I-‘-;k!-ull(I|\|;__ll| 11

La aplicacién permite acceder a la aplicacion con un certificado que soporte la identificacién con un sistema de
juego de barcos. Si necesita mas informacion puede acceder a:
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Estas en:

Identificacion con su email

Corren electrdnico: | |

Contrasefia: | |

Aceptar

Si no estd registrado, Registrese aqui Registrarse
Mo he recibido el correo de activacion
No recuerdo mi contrasefia
Mo lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me regishé
Ayuda

Video

Navegadores recomendados

maziita

) Firefox @ chrome

Optimizado para

Aceptar

Informacidn sobre los tipos de certificados digitales aceptados

.. Requisitos Técnicos

.‘ Sobre la firma con Juego de Barcos ’.

et

. Internet
Otros compatibles Exj lorer 11

2.1.2. Acceso con usuario y contrasefa

La persona que no disponga de certificado electrénico, también podra acceder a la aplicacion. Para ello debera
crear un nuevo usuario proporcionando una cuenta de correo electrénico, junto con una contrasefia para el
acceso al aplicativo. La persona que quiera acceder mediante esta forma de acceso debera seleccionar el
apartado ‘ldentificacién con su email’ de la pantalla:

eu |

Estas en:

Identificacion con su email

Correo elecrdnico: | |

Caontrasefia: | |

Aceptar

5i no estd registrado, Registrese aqui Registrarse
No he recibido el cormreo de activacidn
Mo recuerdo mi contrasefia
Mo lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

\_  video )

Mavegadores recomendados

mazilta

) Firefox @ chrome

Optimizado para

Certificado digital

Identificacion de usuario/fa

Aceptar

Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados
Requisitos Técnicos

Sobre la firma con Juego de Barcos

Internet

DOtros compatibles

Exple -|;-.' 1

Desde la opcion Ayuda podra descargarse un documento explicativo de las distintas opciones disponibles.
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Con esta modalidad de acceso es obligatorio entregar la solicitud presencialmente en el centro de estudios.

2.2. Fase Inicio Solicitud

2.2.1. ONLINE

La persona solicitante desde Internet, una vez autenticado, identifica el alumno y el nivel de ensefianza
para el que desea cumplimentar la solicitud. Un alumno s6lo puede tener una Unica solicitud para un nivel de
ensefianza concreto.

La persona autenticada debera estar registrada como tutor (padre, madre, etc.) del alumno en el
sistema educativo. Si no esta registrado como tutor el sistema no permitira iniciar la solicitud para el
alumno, y el tutor debera ponerse en contacto con su centro para que corrija los datos del alumno.

También se permitird iniciar una solicitud para si mismos a personas de edad >=18 afios.

Seleccionar el alumno de la lista presentada desde la opcidn Inicio solicitudes / Seleccione alumno de la
lista para Inicio de solicitud.

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracidn

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud

@ 3 de 3 Elementos

Leire Iglesias Ortega
T2842817T 4938027 Maria Diaz de Andrés
TZB43396G GO5A56E Turi Zalama Robalo

Iniciar saolicitud para alurnno seleccionado

Expedientes en Curso | Histdrico de Expedientes
Expedientes

Sin registros que mostrar deo e »i

Irmprirnir Solicitud | Yer Expedients |

Si se encuentra el alumno en la lista presentada posicionarse en el registro del alumno y seleccionar la opcidn
‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’.

Se lanzan una consecucidn de validaciones antes de permitir iniciar una solicitud:

e Solo permitira el inicio de la solicitud para alumnos matriculados en los niveles de ensefianza indicados
en la orden, en caso contrario el sistema generard avisos indicando que no es posible iniciar la
solicitud:
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QTS G R TS T R | S olicitudes en Elaboracidn

| Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

oe: o verere: [ sl 2

512622681 396758A David Mo estd matriculado en los niveles de ensefianza Gevorgyan
especificados en la orden

(*iMivel Ensefianza:

Aceptar

| Cancelar | | |

e Solo permitira el inicio de la solicitud para alumnos matriculados en centros que pertenezcan a la Red
sare_hezkuntza gelan

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracidn

| Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefanza

owe o wree: soclids 2

S ez esle Zakaria El centro en el que estds ratriculado/a no se El Goual
% encuentra en el provecto de innovacion para la

* =3 . * .
(Ed)vae!'En;enanila.. Obligatori gg‘é;'go' ensefianza-aprendizaje con recursos digitales,

CEEEE SEENE T Bl Sare_Hezkuntza Gelan, por lo que no puedes
(*JTerritorio:  (*IMunicipia: (*)Centra Ed realizar la solicitud, Para mds informacidn, consulta

. . en el centro.
Gipuzkoa Azpeitia 013555 - IE=
Aceptar Cancelar”

Si se superan todas las validaciones, se propone la informacion para el inicio de la solicitud:

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracian

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

DHIAMIE: DIE: Mombre: Apellido 1: Apellido 2:
78907850 395243F Leire Iglesias Ortega
(*IMivel Ensefianza: (*)Curso: (*iModalidad:

Bachillerata BACH 22 Distancia

(*iTerritorio:  {*IMunicipio: (*iCentro Educativo:

Bizkaia Bilbao 014676 - CPEPS Mtra, Sra. De Begofia LBHIP

| Cancelar | | Comenzar solicitud |

Una vez informados los datos requeridos, se activa el boton ‘Comenzar solicitud’ y se ha de proceder a su
cumplimentacién (Ver punto 2.3).

2.2.2. Desde el Centro Educativo

El solicitante acudird al centro educativo a recoger su formulario de solicitud para solicitar la beca
manuscritamente.

La persona solicitante (tutor del alumno) acude al centro con el impreso cumplimentado manuscritamente para
que el propio centro sea quien mecanice la solicitud en su nombre.

Una vez el centro recoja la solicitud debera registrarla y entregar al solicitante un justificante de registro.

2019 Solicitud de Adquisicion dispositivos digitales Pagina: 7



EUSKO JAURLARITZA Eg GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA, HIZKUNTZA POLITIKA .t DEPARTAMENTO DE EDUCACION,
ETA KULTURA SAILA POLITICA LINGUISTICA ¥ CULTURA

2.3. Cumplimentacion de solicitud

La persona solicitante no tiene por qué cumplimentar la solicitud en un solo paso, si no que puede ir haciéndolo
en distintas sesiones. Asi, desde el primer momento en que la persona comienza a cumplimentar la solicitud y
la guarda, visualizara la solicitud en el apartado ‘Solicitudes en elaboracion’ que se muestra en la parte

inferior superior de la pantalla.

Solicitudes

[ 1 de 1 Elementos ! de 1
nm DNIfWIE + | Nombre ¥ Apellidos % | Centro Educativo — Curso =
T sos956B F2843396G uri Zalama Robalo 013006 - IES Arrasate BHI Educacidn Secundaria Obligal 3.Ed. Secund, Obligata,

Editar | Borrar | Obtener impresao solicitud

2.3.1. Datos Solicitud

Datos de la solicitud

Presentar Solicitud Centra Educativa: Municipio:

010046 IES Aniturri BHI Salvatierrafhgurain

Plan de Estudios:  Mivel Académico: Curso: Modelo lingdistico:

LOE Educacidn Secundaria Obligatoria 1.Ed. Secund. Obligato, Modelo D

DIE: DMIMIE F. Macimiento:

763595H 08/08/2006

Apellido 1: Apellido 2: Mormbre: Sexo:

Arratibel Miguel Goizane Mujer - | e

Domicilio ermpadronamiento

Territorio: Municipio: Localidad:

Araba/élava j Marbaiza Marbaiza j

Domicilio: Fortal: cp

Gauliperra {CL) ~ = R

Escalera: Fiso: Manao: Puerta: Teléfono:

945259725 -

Datos avisos telematicos

(*1Tfno, Mawil: (*)WCorreo electrinico: (*1Idioma notificacidn:
655716417 Euskera =l

|Guardar ¥ siguienteHSaIir sin guardar|

Se precarga la siguiente informacion registrada en el Departamento para el Alumno

e Centro Educativo en el que esta matriculado en el curso académico en el momento de hacer la
solicitud

e Municipio del Centro Educativo

¢ Plan, Nivel de ensefianza, cursos y Modelo linguistico en el que esta matriculado
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e DIE: identificador del departamento del alumno
e DNI/NIE, Apellidos, Nombre, Sexo del alumno

Para actualizar la informacién relativa a los datos personales del alumno se ha de acudir al centro educativo
correspondiente para su actualizacion y después pulsar

e
CLurso : ; 9 Adquisicion de dis S ﬂ Login %75 €D Login
Centro Educativo: Municipio:
013015  IES R.M. Zuazola-Larraria BHI Oriati
Plan de Estudios:  Mivel Académico: Curso: Modelo lingdistico:
LOE Educacion Secundaria Obligatoria 4 .Ed. Secund. Obligato. Modelo D
DIE: DMI/NIE F. Macimiento:
10241940 F3262642Y 17/11/2003
apellida 1: Apellido 2: Mornbre: Sexa:
Uriarte Arreqi Ilia Mujer j -
Actualizar Dabos alumno desde Gest.Acad.
i}

e Datos avisos telematicos:

Una vez resuelta la denegacion o concesion de la solicitud se realizan los siguientes envios de avisos de
cortesia:

e Email al correo electrénico indicado
e y SMS al teléfono mdévil indicado.

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ se visualizara la opcién Presentar
Solicitud

2.3.2. Presentar Solicitud

Cuando la persona haya completado el formulario puede dar por finalizada la solicitud. Desde el momento
en que la de por finalizada, no podra modificarla.

Para ello, accedera a la ultima opcién del menud de la izquierda que le permitird presentar la solicitud a la
Administracion:
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Ueclaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mombre: DMIAMIE:
Rueda Cruz, Beltran 456671812
DECLARD

DECLARC:

- El alurino o |2 alurmna ha sido beneficiario o beneficiaria en el curso 2018-2019 de una beca en |a convocatoria de becas v
ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios, en el cormponente de material escolar,

- El alurnno o |2 alurina no ha sido beneficiario o beneficiaria de esta misma subvencidn en las convocatorias precedentes,
correspondientes a los cursos Z015-2016, 2016- 2017, 2017-2018 v 2018-2019,

- No he sido condenado o condenada mediante sentencia firmme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
o ayudas piblicas o por delitos de prevaricacidn, cohecho, malversacian de caudales poblicos, trafico de influencias, fraudes v
exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

- Me hallo al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes,

- No he sido sancionado o sancionada administrativamente o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencian de
subvenciones o ayudas publicas o no estoy incurso o incursa en prohibicidn legal alguna que me inhabilite para ella, con
expresa referencia a las que se havan producido por discriminacian de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion
final sexta de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de Mujeres v Hombres,

- Son oertos los datos contenidos en la instancia v documentacian gue la acompafia, ¥ que cumplo los reguisitos establecidos
en la normativa vigente para ser beneficiarios o beneficiarias de estas ayudas,

CONSENTIMIENTOS

r Acepto v entiendo las declaraciones responsables

Houisidn 2019 , Adquisidn 2012 (F. BOPY 01 f05/2018)
Opciones de formato de presentacion de la Solicibud

Telemnatico con certificado electrdanico ¢ Wla presencial centro &

mportante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
nalizada la solicitud.

| ||Im|3rirnir SDIicitud”Cancelar|

Desde esta opcién ‘Presentacion Solicitud’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

. Via presencial centro: la solicitud se presentara al Centro Educativo (Administracién) en papel con la
firma manuscrita.

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacién sera ‘Formato papel'.

. Telematico con certificado electrénico: el formato electrénico significa que la solicitud se presentara
a la Administracién en formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico.

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacion con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitird la aplicacién sera ‘Formato
electrénico’. No se ha de entregar la solicitud presencialmente en el centro de estudios.

2019 Solicitud de Adquisicion dispositivos digitales Pagina: 10



EUSKO JAURLARITZA "pmn- . GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA, HIZKUNTZA POLITIKA ——— DEPARTAMENTO DE EDUCACION,
ETA KULTURA SAILA POLITICA LINGUISTICA ¥ CULTURA

2.3.2.1.  Viapresencial centro (Formato papel)

Si la persona conectada ha accedido a la aplicaciéon con usuario y contrasefia, la opcién de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacién sera ‘Via presencial centro’, esto es, en formato papel.

CONSENTIMIENTOS

|l fcepto v entiendo las declaraciones responsables

Adquisién 2019 , Adquisién 2019 (F. BOPY 0170572018}

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electranico ¢ Wia presencial centro (& '

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdan "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

| ||Im|:|rimir Solicitud||CanceIar|

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el boton
‘Finalizar Formulario Solicitud’:

- Mo he sido sancionado o sancionada administrativamente o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencidn de
subvwenciones o ayudas pablicas o no estoy incurso o incursa en prohibicidn legal alguna que me inhabilite para ello, con
expresa referencia a las que se hayan producido por discriminacidn de sexo de conformidad con lo dispuesta en la Disposicidn
final sexta de la Ley 442005, de 18 de febrero, para la Igualdad de Mujeres v Hombres,

- Son ciertos los datos contenidos en la instancia v docurnentacidn gue la acomparia, v gque curmplo los requisitos establecidos
en la normativa vigente para ser beneficiarios o beneficiarias de estas ayudas.

CONSENTIMIENTOS

v Acepto v entiendo las declaraciones responsables

Adquisién 2019 , Adquisidn 2019 (F. BOPY 01/05/2018)

Dpciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telerndtico con certificado electrénico ¢ \ia presencial centro (&

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el boton "Finalizar Formulario Selicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

|Fina|izar Farrnulario SolicitudJ Umprimir Solicitud| |Cance|ar|
—

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botén ‘Finalizar Formulario Solicitud’:
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B T By El = T =5 =T = EE, = 25T

- Wo he sido condenado o condenada mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
o ayudas piblicas o por delitos de prevaricacidn, cohecho, malversacian de caudales pablicos, tréfico de influencias, fraudes v
exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

- Me hallo al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes,

- Mo he sido sancionado o sancionada administrativamente o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencian de
subvenciones o ayudas publicas o no estay incurso o incursa en prohibicion legal alguna que me inhabilite para ello, con
expresa referencia a las que se hayan producido por discriminacidn de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposician
final sexta de la Ley 4/2005, de 17 " — L —

- Son ciertos los datos contenidos que cumplo los requisitos establecidos
en la normativa vigente para ser |

CONSENTIMIENTOS Toda la informacidn de la solicitud gque ha
cumplimentado se encuentra en la Base de
Datos v ya no se puede modificar, E|

¥ acepto v entiendo las declaracio impreso de solicitud debe de presentarse en
sy centro educativo debidamente firmado
antes del cierre del plazo {11/03/2020).

Adguision 2019 , Adquision 2019 (F. BOPY

Opciones de formiato de presentacidn de la Solicitud

Telernatico con certificado electrdnico ¢ Wia presencial centro &

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botén “Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

|Fina|i2ar Formulario Solicitud| |Imprimir Snlicitudl |Cance|ar

Desde ese momento, dejara de tener disponible el botén ‘Finalizar Formulario Solicitud'.

Haciendo uso de la opcién de ‘Imprimir Solicitud’ que le indicamos en la imagen podra imprimir la solicitud en
papel. Posteriormente deberé firmarla manuscritamente y entregarla en plazo a la Administracion junto con la
documentacion requerida.
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Y Escriba el nombre con el que guardar el archivo... LI Lilarios.do? see @ ﬁ

k) k) | .~ Digitalizacidn ~ Documentacion apoyo - I Buscar Documentacion apoyo Eﬂ

Organizar * Muewa carpeta

% Faveritos - Mombre = | Fecha de modificacion | Tipo
& Descargas @ MNueva carpeta 09/03/2018 13:17 Carpeta de archive
- Escritario E Guia_Tecnica-Guia de Uso - Archivo Digital_B... 07/04/2017 0:31 Adobe Acrobat Dodurso 2018-2019 de una beca en la convocatoria de becas y
= sitios recient . . no universitarios, en el componente de material escolar
- E Guia_lUso_Generacion_QR_v4 11/04/2017 11:21 Adobe Acrobat Do G subvejnc:ién &n las convocatorias precedentes,

) y 2018-2019,

- Bibliotecas la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
3 Documentos rsacidn de caudales pidblicos, trafico de influencias, fraudes v
=] Imagenes tarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las

J? Milsica
=1l Subversion

B videos LI 4| |

bimente con la pérdida de la posibilidad de obtencidn de
rohibicidn legal alguna gque me inhabilite para ello, con

6n de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicidn
e Mujeres y Hombres,

n que la acompafia, vy que cumplo los requisitos establecidos

i
J Estas ayudas,

Tipo: IAdobe Acrobat Document j

4

‘Ocultarcarpetasl Guardar I Cancelar |

4

adquisién 2019 , Adguisién 2019 (F. BOPY 01705/2018)
Dpciones de formato de presentacién de la Solicitud

Telerndtico con certificado electrdnico & Via presencial centro ¢~
Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por

finalizada la solicitud. /'_""\'
| {Hlmprimir Solic:itud] ancelar|
- 4

Mientras la solicitud no sea registrada en el centro, se visualiza en el apartado ‘Expedientes en Curso’ en
color rojo y con un enlace desde donde poder ‘Imprimir’ la solicitud.

Expedientes en Curso [Histérico de Expedientes
Expedientes

|2 2 de 2 Elemnentos 1 de 1

m DNI/NIE = | Nombre y Apellidos Expediente Centro Educativo Nivel Ensefianza

7E3595H Goizane Arratibel Miguel BD-19-1-000004 010046 - IES Aniturri BHI  Educacidn Secundaria Obli 1.Ed. Secund. Obligate

Irmp Solicitud [fver Expediente |
*pendiente de presentar documentacion en centro

2.3.2.2. Telematico con certificado electronico (Formato electrénico)

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitird la aplicacién sera ‘Formato
electronico’.
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DECLARD

DECLARD:

- El alumno o la alumna ha sido beneficiario o beneficiaria en el curso 2018-2019 de una beca en la convocatoria de becas v
ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios, en el componente de material escolar,

- El alumno o la alurmna no ha sido beneficiario o beneficiaria de esta misma subvencidn en las convocatorias precedentes,
correspondientes a los cursos 2015-2016, 2016- 2017, 2017-2018 v 20158-2019,

- Mo he sido condenado o condenada rmediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
o ayvudas pdblicas o por delitos de prevaricacion, cohecho, malversacion de caudales pdblicos, trafico de influencias, fraudes v
exacciones ileqgales o delitas urbanisticos,

- Me hallo al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes,

- Mo he sido sancionado o sancionada administrativamente o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencian de
subvenciones o ayudas piblicas o no estay incurso o incursa en prohibician legal alguna que me inhabilite para ello, con
expresa referencia a las que se havan producido por discriminacidn de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicidn
final sexta de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Iqualdad de Mujeres v Hombres,

- Son ciertos los datos contenidos en la instancia v documentacion que la acompafa, v que cumplo los requisitos establecidos
en la normativa vigente para ser beneficiarios o beneficiarias de estas ayudas,

CONSENTIMIENTOS

- Acepto v entiendo las declaraciones responsables

Adguisidn 2019 , Adquisidn 2019 (F. BOPY 01/05/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

‘Teleméticn con certificado electrdnico (& ’ \ia presencial centro ¢

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn “Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

||Imprimir Solicitud | |Cance|ar

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el botdn
‘Finalizar Formulario Solicitud’:
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DECLARD

DECLARO:

- El alumno o la alumna ha sido beneficiario o beneficiaria en el curso 2018-2019 de una beca en la convocatoria de becas y
ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios, en el componente de material escolar

- El alumno o la alumna no ha sido beneficiario o beneficiaria de esta misma subvencian en las convocatorias precedentes,
correspondientes a los cursos 2015-2016, 2016- 2017, 2017-2018 v 2016-2019,

- Mo he sido condenado o condenada mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
o ayudas piblicas o por delitos de prevaricacian, cohecho, malversacidn de caudales publicos, trafico de influencias, fraudes v
exacociones ilegales o delitos urbanisticos,

- Me hallo al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes,

- Mo he sido sancionado o sancionada administrativamente o penalmente con la pérdida de |a posibilidad de obtencidn de
subvenciones o avudas pablicas o no estoy incurso o incursa en prohibicidn legal alguna que me inhabilite para ello, con
expresa referencia a las gque se havan producido por discriminacidn de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicidan
final sexta de la Ley 4/2005, de 18 de febrero, para la Igualdad de Mujeres v Hombres,

- Son ciertos los datos contenidos en la instancia v documentacion que la acompafia, v gue cumplo los reguisitos establecidos
en la normativa vigente para ser beneficiarios o beneficiarias de estas ayudas,

CONSENTIMIENTOS

¥ Aceptn v entienda las declaraciones responsables

Adguisidn 2019 , Adquisidn 2019 (F. BOPY 01/05/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electranico & Via presencial centro ¢~

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por

finalizada la solicitud.

( .
lFinaIiza_r Forrnulario Snlicit_gél‘lmprimir Solicitud | |Cance|ar|
_—

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, deberéa pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’ para proceder a la firma electrénica:

2019
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Adguision 2019 , Adguisian 2019 (F. BOPY

DECLARD
DECLARC:

- El alumno o la alumna ha sido beneficiario o beneficiaria en el curso 2018-2019 de una beca en la convocatoria de becas y
ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios, en el componente de raterial escalar

- El alumno o la alumna no ha sido beneficiario o beneficiaria de esta misma subvencion en las convocatorias precedentes,
correspondientes a los cursos 2015-2016, 2016- 2017, 2017-2018 v 2018-2019.

- Mo he sido condenado o condenada mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
o ayudas piablicas o por delitos de prevaricacion, cohecho, malversacion de caudales publicos, trafico de influencias, fraudes v
exacciones ilegales o delitos urbanisticos,

- Me hallo al carriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes,

- Mo he sido sancionado o sancionada adrinistrativarente o penalmente con la pérdida de la posibilidad de obtencidn de
subvenciones o ayudas pablicas o no estoy incurso o incursa en prohibicidn legal alguna que me inhabilite para ello, con
expresa referencia a las que se hayan producido por discriminacion de sexo de conformidad con lo dispuesto en la Disposicidn
final sexta de la Ley 4/2005, de 17 02" — e S—

- Zon ciertos los datos contenidos que cumplo los requisitos establecidos
en la normativa vigente para ser t

CONSENTIMIENTOS Toda la informacian de la solicitud que ha
cumplimentado se encuentra en la Base de
Datos v una vez proceda a la firma de la
¥ gcepto v entiendo las declaracio rmisma ya no se puede modificar,

necelar

Dpciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telernatico con certificado electrdnico & Wia presencial centro ¢~

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

|Fina|i2ar Farmularia Solicitudlllmprimir SDIicitud”Cancelar

Tras

pulsar Aceptar se visualiza el componente de firma de Idazki:

2019
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F|rm0 con certificado sede Electrt&nica

La firma con certificado reguiere la
instalacion de la aplicacidn Idazki-
desktop en su eguipo. Sdlo tendra
gque instalarla una vez,

Si no dispone de dicha aplicacidn,
puede usted descargar la aplicacidn
Idazki-desktop, Comprobar si tiene
instalado Idazki-desktop

B Descargar

Si va la tiene instalada, pulse
Continuar,

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electrdnica v certificados de la Administracidn Pablica de la Comunidad
futanoma del Pais “Yasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia v Administracian Pablica.

Pulsar Continuar:
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FlrmO con certificado sede M:lectronica

La firma con certificado le permite
firmar documentos  digitalmente v
realizar tramites Con la
Administracion de forma electrinica,

El proceso  puede tardar  unos
minutos,

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electrdnica y certificados de la Administracidn Pdblica de la Cornunidad
Autdnoma del Pais Wasco ha sido aprobada por |s Orden de 27 de junio de 2012 de s
Consejera de Justicia v Administracidn Piblica.

Pulsar Firmar:
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82 2.2.4 IZENPE

| -
Ia@Zz I(I Desktop

Instalat

Seleccione el certificado de firma

Leyencl
IBEGONF\ CANDIDA CIUDADAND APELLIDO UNO APELLIDO DOS [1090] |

Cancelarl Detalles |

o Preguntas frecuentes

La politica de firmma electranica v certificados de la Administracion Pablica de la Comunidad
Autdnorma del Pais Yasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la
Consejera de Justicia v Administracion Poblica,

Tras pulsar Aceptar se le requerira el PIN del Certificado Electrénico y una vez introducido el PIN el sistema
inicio el proceso de firma y de registro eléctronico.

Una vez finalizado el proceso de firma, si todo ha ido correctamente, se mostrardn autométicamente dos
enlaces, en este mismo apartado de “Presentacion de la solicitud”, uno que permite la descarga de la solicitud
presentada y otro enlace que genera el justificante de registro electrénico. Es imprescindible que el solicitante
compruebe que el justificante de registro es correcto para dar por buena la presentacion.

n Do

¥ =
El impreso de solicitud se ha almacenada correctamente: I |
Wisualizar Doguments de Salicilud
El jusiilicante de Regisira de Entrada se ha generada correciamente: I I
Visuplizar Justificante BIE
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2.4. Fase de tramitacién

La persona solicitante podra consultar toda la informacion relacionada con la tramitacion del expediente.
Adicionalmente, podra efectuar acciones sobre el expediente a peticion de la Administracion (alegaciones,
recursos, etc.)

2.4.1. Ver expediente

En el caso en que haya presentado una solicitud en la Administracion, la persona solicitante visualizara el
expediente generado en el apartado ‘Expedientes en curso’.

La persona podra seleccionar un expediente y pinchar el enlace ‘Ver Expediente’. Desde ese momento,
accedera a la siguiente pantalla:

APELLIDO UHO APELLIDO DOS, BEGOI#iA CANDIDA CIUDADAHO: 00000010X
Estis en:

Datos Expediente

DIE: DMI/MIE: apellidos, Nombre: M2 Expediente:
147360 45199054, Sorzabal Fernandez, Kerman BD-19-20-000009
Centro Educativo: Localidad: Mivel Académico: Curso! Modelo lingdistico:
012071 IES Talaia BHI Akartegi Educacion Secundaria Obligatoria 1 .Ed. Secund. Chiigata. odela O
Historia del Expediente
1 de 1

@ 1 de 1 Elermnentos

]

Solicitud cumplimentada vy pendiente de presentar en el Centro

Esta pantalla presenta la informacion relacionada con el expediente dependiente de la fase de tramitacion en la
gue se encuentre. Se distinguen los siguientes bloques de visualizacién en esta ventana:

. Encabezado: siempre visibles los datos basicos del expediente.

. Historia del Expediente: siempre visibles la lista de los tramites realizados por la Administracion
(tramite, fecha de realizacion y situacion).

Desde esta pestafia y mientras el expediente esté vivo (no cerrado) el solicitante siempre tendra disponible
las siguientes posibles acciones arealizar:

» Presentar solicitud de modificacién y Consultar solicitud de modificacion
» Consultar solicitud
» Exportar tramites a Excel
. Resolucidn definitiva: pestafia visible tras la resolucidn definitiva y que presenta la informacién de la

misma. Desde esta pestafia el solicitante podra presentar recursos durante el periodo establecido y Consultar
recursos
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La forma de realizar cualquiera de las acciones anteriores es similar a la forma de presentar la solicitud. A
continuacion, explicaremos como proceder para Presentar Alegacion.

2.4.2. Presentacion de un recurso

La persona solicitante tras la Resolucién Definitiva cumplimenta un recurso y lo da por finalizado. Después
firma el recurso y ésta queda entregado a la Administracién.

2.4.2.1. Iniciar un recurso

La Administracion tras el periodo de alegacidn realiza una Resolucion Definitiva estableciendo un periodo de
recurso.

La Administracién para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucién Definitiva enviara un aviso al
teléfono movil o al correo electronico de la persona indicando que tiene disponible una notificacién en la Web
del Departamento de Educacion y que también tiene esta informacion disponible en el aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el
apartado de ‘Expedientes en Curso’ y la situacion del mismo seré ‘En plazo de recurso.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcién ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

[Historia del Expediente ” Resolucidon provisional l Resolucidon definitiva

Estado Resolucidn:
Denegado
Plazo Recurso
F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:
01/03/2017 02/03/2017  00:00 30/03/2017  00:00

Recursos | Walver

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Recursos’ y asi acceder a la lista de Recursos ya
cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacion de una nueva Recurso mediante la accion
Nuevo:

7'Listado de Recursos del Expediente (BNU-16-48-000277)

LE.'§ Z de 2 Elementos

Recurso 224037200

Muevo | Editar | Wer | Borrar
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Cumplimentar un recurso

RECURSO DE ALZADA

4! Direccidn de Becas Mo Universitarias

DATOS PERSONALES

Titular

Apellidos, Mombre: Me Diocumento: DIE:

Rueda Hormaechea, Iraia 1694031C
EXPOMNE

Que con fecha zs/n3/2017 2] para el N2 Expediente BRUS16-48-000277
se encuentra en situacion Deneaada

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admitirlo, tenga por interpuesto el Recurso contra la Resolucidn
mencionada, en base a los motivos alegados dicte Resolucidn por la gue se declare la nulidad o anulabilidad de la misma.

RECURSO DE ALZADA

ACLARACIOMNES AL RECURSO DE ALZADA
El recurso de alzada es un recurso de cardcter administrativo a través del cual se busca que un drgano administrativo

revise un acto dickado por otro drgano dependiente jerarquicamente de él, buscando que enmiende conforme a Derecha
el acto del drgano inferior.

CONTRA QUE ACTOS SE INTERPONE

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Recurso de Alzada’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el boton ‘Guardar’, podra acceder a la opcion ‘Documentos

Adjuntos’ para anexar documentacion.

Cuando la persona haya completado el recurso y haya adjuntado la documentacién requerida, puede dar por
finalizado el recurso. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera

Finalizar y firmar un recurso

a la ultima opcién del menu de la izquierda que le permitird presentar el recurso a la Administracion:

At Palitica Cientifica

DATOS PERSOMNALES

Titular
Apellidos, Mombre: (*IM° Documento:
Iglesias Ortega, Leire 25425421

Opciones de formato de presentacidn de la Subsanacidn

Formato electrdnica & Formato papel

Acepto condiciones i |Imprimir Subsanacidn | | Cancelar

Desde esta opcién ‘Presentacion de la Alegacion’, se ofrecen dos posibilidades de formato:
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Formato papel: el formato papel significa que la subsanacién se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicaciéon con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacidon que le permitira la aplicacion sera como en el caso de la solicitud, el ‘Formato

papel'.

Formato electrdnico: el formato electronico significa que el recurso se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacion con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentaciéon de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electronico’.

Los pasos de presentacion en base al formato son similares al de la solicitud. (Ver puntos 2.3.2.1y 2.3.2.2 de
este documento)

2.5. Preguntas frecuentes

Puede acceder a las urls indicadas a continuacién, en caso de dudas relacionadas con:
Requisitos necesarios para la Autenticacion y Firma
Autenticacion en la pagina de XLNets
Prueba de firma

Las urls, en castellano:

https://www.euskadi.net/y22-

tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza_nire _gestioak laguntza/es egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza_ziurtagiriak/es _eqoitza/sede solicitar certificado.html

y en euskera;

https://www.euskadi.net/y22-
tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire _gestioak laguntza/eu_egoitza/rO1hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqgoitza_ziurtagiriak/eu_egoitza/sede _solicitar _certificado.html

Puede acceder a la url indicada a continuacién, en caso de dudas mas concretas relacionadas con:
1. Certificado digital

https://euskadi.net/y22-tresnak/es/contenidos/fag/eqoitza fags sinadura/es eqgoitza/sede fags firma.html
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Agradecimiento

Agradecemos la atencién recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad en la presentacién
de la solicitud de una beca no universitaria, por internet.

Muchas gracias.
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