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|
1. Introduccidn

El presente documento ofrece una visién del procedimiento a seguir para realizar la solicitud de una beca por
parte de la ciudadania a través de las distintas opciones, siendo éstas:

e El alumnado que solicité beca el afio anterior y consta en la aplicaciéon de matricula en este afio
tiene posibilidad de introducir el codigo de verificacion, evitando asi que tenga que personarse en

el centro.

e Desde Internet: accediendo al sitio habilitado al efecto por el Departamento de Educacion en:

http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

e Acudiendo al Centro con el impreso.
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2. Fases del procedimiento para un solicitante

El procedimiento consta de 4 fases diferenciadas:
. Presentaciéon de solicitudes mediante cddigo de verificacion:

Posibilidad disponible sélo para aquellos solicitantes de Beca en la convocatoria anterior sin necesidad de
acceder a la aplicacion.

. Fase de acceso:
Existen dos modalidades de acceso:
Acceso con certificado electrdnico:
La persona solicitante puede acceder a la aplicacion utilizando un certificado electrénico. Esta
modalidad permite presentar la solicitud telematicamente, no es necesario entregar la solicitud
presencialmente.
Acceso con usuario y contrasefia:
En caso de que la persona solicitante no disponga de uno de los certificados electronicos
anteriormente indicados, de forma alternativa, la aplicacion permite a la persona registrar una cuenta
de correo electrénico junto con una contrasefia en el Departamento de Educacion, para su utilizacion a
lo largo de todo el proceso de solicitud de la beca.

. Fase de solicitud:

Tras la autenticacion, la persona puede acceder a realizar una nueva solicitud que podra cumplimentar en
varias sesiones.

La persona autenticada ha de ser tutora del alumno interesado de la solicitud o bien una persona >18 afios y <
de 23 que desea solicitar una beca para si mismo.

Una vez la solicitud esté completa, la persona podra presentar dicha solicitud al Centro Educativo
(Administracion) para que comiencen a tramitarla.

e Fase de tramitacion:

Durante la tramitacion de un expediente, la persona podra consultar toda la informacion relativa a los tramites
llevados a cabo por la Administracién.

Adicionalmente, la persona podra efectuar acciones sobre el expediente a peticién de la Administracién.
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2.1. Validacién solicitudes renovantes mediente cédigo

SOLO PARA EL ALUMNADO QUE SOLICITO BECA EN EL CURSO ANTERIOR

El centro imprimira el formulario de solicitud de todas las personas solicitantes de beca del curso anteriror con
los datos pregrabados y se las entregara a las familias para que revisen los datos que aparecen en el mismo.

Esta solicitud pregrabada podra validarse una vez comience el plazo de solicitud de dos formas:
e aparitrdela URL y el cédigo de verificacion que viene en el pie del impreso aportado

e accediendo a la aplicacién con usuario y contrasefia y pulsando la forma de presentacién
Telematico con codigo de verificacion en el apartado Presentar Solicitud (Ver punto 2.4.6.1)

v' En caso de ser necesario hacer alguna modificacién en los datos propuestosen el impreso hay
disponible un enlace directo a la ventana de acceso de la aplicacién (Ver punto 2.2):

EUSKO JAURLARITIA GOBIERNO VASCO

BECAS wo unlversitarias p— = —

eu | es
Propuesta de Solicitud

Si usted esta de acuerdo con |z informacion presentads en la propuesta, introduzca sus datos de identificacion: Ndmero de DNI, NIE o del documento
identificative de educacién si lo conoce, recuerde que debe ser tutor (padre, madre o tutor legal) del alumno.

@) DNI Tutor NIE Tutor DIE Tutor

(*) DNI Tutor: (*) F. Caducidad:

(*) Introduzca el cédige aseciado a la propuesta de |a solicitud: Dénde localizar el cédigo &

Si por el contrario necesita adjuntar documentacién y/o realizar alguna modificacién sn npuesta de solicitud deberd hacerlo desde la aplicacidn,
sutenticdndose con zlguna de |as opciocnes de identificacidn disponibles en el siguiente enlace: - bien acudiendo a su centro educativo
correspondiente.

v' En caso de no detectarse modificaciones en el impreso aportado por el centro, se da la posibilidad de
presentar la solicitud sin necesidad de acceder a la aplicacién y sin necesidad de personarse en el
centro.

Para ello acceder a la URL indicada en el impreso:

[ CODIGO DE VERIFICACION: _ aSTrXo |

Puede validar o modificar telematicamente esta propuesta de solicitud utilizando este codigo de verificacidn en la siguiente direccién:

( http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/ )

IMPORTANTE: 5i no liene nimere de cuenta bancaria informada es de obligada cumplimentacidn en la salicitud, felemdticamente via la aplicacion cacudiendo al centro.

En cumpiimiento de la Ley Orgdnica 15/1999, ke informamos que los datos personales obtenidos mediante este impreso, se incorporan para su fratamienio, en ef fichero de BECAS Y AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. Silo desea, puede ejercitar fos dereches de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrito al Departamento de Edvcacidn, Politica Lingdistica y Cultura.
Direccién de Recursos. Cf Donostia-San Sebastian, 1. 01010 Vitora-Gastelz.
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Introducir los datos solictados en la ventana de forma que se valide la correspondencia de los datos del tutor
con el codigo de verificacion que presenta el impreso:

EUSKO JAURLARITIA GOBIERNO VASCO

BRECAS wo unlversitarias p— —

eu

es

7 Propuesta de Solicitud

Si usted esta de acuerdo con |z informacién presentada en la propuesta, introduzca sus datos de identificacién: Nimero de DNI, NIE o del documento
identificative de educacién si lo conoce, recuerde gue debe ser tutor (padre, madre o tutor legal) del alumno.

®) DNI Tutor NIE Tutor DIE Tutor

(*) DNI Tutor: (*) F. Caducidad:

(*) Intreduzca el codige aseciado a la propuesta de |a solicitud: Dénde localizar el cédigo &

Si por el contrario necesita adjuntar documentacion y/o realizar alguna modificacién en su propussta de solicitud debersd hacerlo desde la aplicacidn,
autenticdndose con alguna de las opciones de identificacidn disponibles en el siguiente enlace: Acceso aplicacién o bien acudiendo a su centro educativo
correspondiente.

El cédigo es el esta disponible en el impreso aportado por el centro junto encima dela URL:

[ CODIGO DE VERIFICACION: _ aSTrXe |

Puede validar o modificar telematicame acion en la siguiente direccidn:

http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

IMPORTANTE: 5i no tiene ndmers de cuenta bancana informada es de obligada cumplimentacidn en la solicitud, telemdticamente via la aplicacion sacudiendo al centro.

En cumpiimients de la Ley Orgdnica 15/1095, ke informamos que los datos personales obtenidos mediante este impreso, se incorporan para su fratamiento, en el fichero de BECAS ¥ AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. 5ilo desea, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacian, cancelacidn y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrifo al Departamento de Educacion, Politica Lingdistica y Cultura.
Direccién de Recursos. Cf Donostia-San Sebastian, 1. 01010 Vitora-Gastelz.

Los datos tienen que corresponderse a un tutor del alumno:

L Mo estd reqgistrado como tutor del alurno que intenta walidar, Par favor acuda al centro para
g m correqgir esta situacion o bien puede intentarlo otro familiar que si esté como tutor del alumno

Superada la validacion se da la posibilidad de Imprimir nuevamente la solicitud y se ha de proceder a la
Confirmacion.
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Propuesta de Solicitud

DIE Alurnno: Apellidos, Mombre:
[ e e

Mivel Ensefianza: Curso!

Centro Educativo:
6.Educacidn Primaria

014464-CEIP Derio HLHI Educacidn Primaria

(*)Corren electrdnico:
L] L] - neE -

Zi usted estd de acuerdo con la informacidn presentada en la propuesta de solicitud pulse agui para proceder a la presentacidn:

Confirmar

Al confirmar acepta los datos de |a solicitud que |8 han entregado en el centro, Tengs en cuenta que los datos no serdn modificables v 12 solicitud se dard por

presentada.

Imprimir salicitud propuesta

Si en la solicitud de la convocatoria anterior no se informé el un nimero de cuenta en este punto se le solicitara
una para poder validar la solicitud. En esta convocatoria es un campo obligatorio del formulario.

Propuesta de Solicitud

DIE Alumna: Apellidas, Mormbre:
R P e e il Bl

Mivel Ensefianza: Curso:

Centro Educativio:
Infantil 5 afios

014619-CPEIPS Angeles Custodios HLEHIP Educacidn Infantil

{(*)Correo electrdnico:

Catos del Banco o Caja de Aharros - Datos Titular

(*IDNI / MIE: (*1apellido 1: Apellido 2: (*iMombre:

(*jIBAN:  (*)Entidad:  (*)0ficina: (*)DC: (*INdmero de cuenta:

Si usted esta de acuerdo con la informacidn presentada en la propuesta de solicitud pulse aqui para proceder a la presentacidn:

Confirmar

al confirmar acepta los datos de la solicitud que le han entregado en el centro, Tenga en cuenta que los datos no serdn modificables v la solicitud se dard por

presentada.

Irmpririr solicitud propuesta

Una vez pulsado el botén Confirmar, se envia un email al correo de Confirmacién alimentado en esta misma
ventana y en la misma ventana se permite obtener el Justificante de Registro.

Solicitud de una Beca No Universitaria Péagina: 7
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Propuesta de Solicitud

Centro Educativio: _ Cursa:

+Sequro que deses sonfirmar? | sEduscénPrimaria

i imarge =leghrdnise
-

Si usted esta de acuerdo con la informacion press s proceder a la presentacion:

Al confirmnar acepta los datos de |a solicitud que |e han entregado en el centro. Tenga en cuenta que los datos no seran modificables y |la solicitud se dars por
presentada.

Irnprimir solicitud propuesta

Ié Por favor, espere unes instantes ...

7 Propuesta de Solicitud

DIE Alurnno: Apellidos, Nornbre: Solicitud presentada correctaments, imprima su
— justificante de reqgistro. Aviso de confirmacian

ernitido.

Centro Educativo: Curso:

Aceptar
| EEducaciénPrimaria

(*)Corren electrdnico:

Solicitud presentada, imprima o guarde el siguiente: Justificante de registro

Imprimir solicitud propuesta

El justificante de registro estara disponible para ser impreso accediendo de nuevo a la ventana y superando
nuevamente la validaciond e tutor y codigo:

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 8
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DIE Alurmno: Apellidaos, No
e |-

Centro Educativo;

0144 64-CEIP Derio HLHI
(*)_Cc]r_reu elec_:tréni_cu:
Juantogete@hotmail.oam

EUSKO JAURLARITIA —E GOBIERMO VASCO
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Administracion Publica de la CAE Registro electronico, Recibo de presentacion de documentas

Datos del registro:

Mimero de registro: Z017RTEOODL0031

Fecha de registro:  22/03/2017 12:0%:55

Asunto:
UNIBESTSITATEAZ KAMPOKS IKASLEAK ESKCLATZEKD IKASKETA-BEKETARAKD ETA LAGUNTZETARAKS DEIALDIA -

SOLICITUD/APORTACILN DE DOCUMENTOS / BECAS ¥ AYUDAS AL ESTUDIO PARA LA ESCOLARIZACIEN DE ESTUDIAMTES DE
MIVELES MO UNIVERSITARIOS - SOLICITUD AP

Documentos anexos;

r+ Solicitud: - solicitudBNU-15033096590901-45341

‘___ Imnrlmu'-‘! ancelar

Zolicitud presentada, imprima o guarde el siguienté(gustificante de registr%)

Imprimir solicitud propuesta

Solicitud de una Beca No Universitaria
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2.2. Fase de acceso

2.2.1. Acceso con certificado electronico

La persona que quiera acceder con certificado electronico debera seleccionar el apartado ‘Certificado
digital’ de la pantalla:

M euskadi.cus|

" RECAS no unlversitariag

eu |

Estas en:

Identificacion con su email Certificado digital

Identificacidn de usuario/a
Cores slectrénicos | |

contrasefiz: | |
Aceptar
Aceptar
Si no estd registrado. Registrese aqui Registrarse
Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados
Mo he recibido el corveo de activacisn Requisitos Técnicos
No recuardo mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos

No la recuerdo o ya no tengo acceso al corveo con el que me registré

Ayuda

video | k J

Navegadores recomendados

Internet
Explorer 11

Optimizado para ) F‘I{I‘l‘éfﬂx ‘. chrome Otros compatibles

Podra acceder a la aplicacién con uno de los siguientes certificados electronicos: DNI electrdnico, tarjetas de
Izenpe, tarjeta ONA o certificado de persona fisica de la FNMT. Especificadas en:

M euskadi.cus|

" RECAS no unlversitariag

eu |

Estas en:

Identificacion con su email Certificado digital

Cores slectrénicos | |

contrasefiz: | |
Aceptar
Aceptar
$i no estd registrado. Registrese agui Registrarse
+ Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados
No he racibido el comas de activacion Requisitos Técnicos
No recuerdo mi contrasefia Sobre Ia firma con Juego de Barcos

No la recuerdo o ya no tengo acceso al corveo con el que me registré
Ayuda

Video

Navegadores recomendados

Internet
Explorer 11

Optimizado para ) F‘I{I‘l‘éfﬂx ‘. chrome Otros compatibles

Si desea consultar mas informacion técnica relacionada con la instalacion y configuracion de los certificados
puede acceder en Requisitos técnicos:

Solicitud de una Beca No Universitaria Péagina: 10
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BECAS wo unlversitarias # euskadi.cus

Cores slectrénicos |

contrssafis: | |

Aceptar

Aceptar

Si no ests registrado. Registrese aqui Registrarse

Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptadas

No he recibido el correo de activacién Requisitos Técnicos

No recuerdo mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos
No la recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré
Ayuda

Video

Navegadores recomendados

Internet

. p morita i
Optimizado para ) Firefox G chrome Otros compatibles Explorer 11

La aplicacién permite acceder a la aplicacién con un certificado que soporte la identificacion con un sistema de
juego de barcos. Si necesita mas informacion puede acceder a:

M euskadi.cus

Cores slectrénicos | |

contrasafis: |

Aceptar
Aceptar

i no estd registrado, Reglstrese aqui Registrarse
Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados
No he recibido el correo de activacion Requisitos Técnicos
No recuerdo mi contrasefia 9 Sobre la firma con Juego de Barcos
Mo lo recuerdo o ya no tengo acceso al comeo con el que me registré
Ayuda

Video

Navegadores recomendados

Internet

- et )
Optimizade para ) Firefox @ chrome Otros compatibles Explorer 11

Solicitud de una Beca No Universitaria Péagina: 11
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2.2.2. Acceso con usuario y contrasefa

La persona que no disponga de certificado electrénico, también podra acceder a la aplicacion. Para ello debera

crear un nuevo usuario proporcionando una cuenta de correo electronico, junto con una contrasefia para el
acceso al aplicativo.

La persona que quiera acceder mediante esta forma de acceso deberé seleccionar el apartado
‘Identificacion con su email’ de la pantalla:

" BECAS no unbversitarias

M euskadi.eus
[(ricio ] Sede Electrénica
su |
Estds en:
Identificacién con su email . Certificado digital .
Identificacion de usuario/a
Carren electrénico:

Contrasefia:

Aceptar

Aceptar
Si no ests registrado. Registrese aqui Registrarse

Informacién sobre los tipos de certificados digitales aceptados
No he recibido el correo de activacién Requisitos Técnicos
No recuerdo mi contrasefia

Sobre la firma con Juago de Barcas
No la recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

\ Vide?)

Navegadores recomendados

. N 8§ Internet
Firefox G chrome Otros compatibles Explorer 11

Optimizado para

Desde la opcion Ayuda podra descargarse un documento explicativo de las distintas opciones disponibles.

Solicitud de una Beca No Universitaria Péagina: 12
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2.3. Fase Inicio Solicitud

2.3.1. Renovante ONLINE

A los alumnos solicitantes de beca en el curso anterior se les facilitara un formulario de solicitud ya
cumplimentado.

La propuesta de solicitud se encuentra disponible en la opcién Solicitudes en Elaboracién desde la que se se
pueden realizar las modificaciones detectadas con respecto al afio anterior.

Seleccionando la solicitud y clicando en editar, se puede modificar cada uno de los apartados de la solicitud.
Ver el apartado sobre la cumplimentacion de la solicitud mas adelante.

AGTELRGERELITEEER Solicitudes en Elaboracidn |
e——

Solicitudes

@ 1 de 1 Elermentos

loic i < amice s e

_______ 014288 - Andra Mari Educacidn Primaria 5.Educacidn Primaria

Editar | Barrar | Obtener impraso solicitud

2.3.1.1. Como obtener el cdédigo de verificacion

Se puede obtener el cddigo de verificacion generando el impreso de solicitud sin tener que acudir al centro. Y
esto se puede hacer seleccionado la solicitud y clicando en obtener impreso de solicitud, esto genera un
impreso en formato pdf, y en la segunda hoja podremos ver el cédigo de verificacién:

PGl RL R TE LA Solicitudes en Elaboracion |
et

Solicitudes

Eﬂ 1 de 1 Elernentos

o piie i st

_______ 014258 - Andra Mari Educacion Primaria 5.Educacion Primaria

Editar | Borrar lObtener impresa solicitud |

[ CODIGO DE VERIFICACION: _ aSTrXo |

Puede validar o modificar telematicame acion en la siguiente direccion:

http:/fwww.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

IMPORTANTE: 5i no liene nimero de cuenta bancarna informada es de obligada cumplimentacidn en la solicitud, felemdticamente via la aplicacion cacudiendo al centro.

En cumplimiento de la Ley Orgdnica 15/1994, ke informamos que los datos personales obtenidos mediante este impreso, se incorporan para su fratamiento, en el fichero de BECAS Y AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. 5ilo desea, puede ejercitar fos derechos de acceso, rectificacian, cancelacisn y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrito &l Departamento de Educacidn, Politica Lingdistica y Cultura.
Direccidn de Recursos. Cf Donostia-San Sebastian, 1. 01010 Vitoria-Gasteiz.
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2.3.2. Nueva ONLINE

La persona solicitante desde Internet, una vez autenticado, identifica el alumno y el nivel de ensefianza
para el que desea cumplimentar la solicitud. Un alumno sélo puede tener una Unica solicitud para un nivel de
ensefianza concreto.

La persona autenticada debera estar registrada como tutor (padre, madre, etc) del alumno en el sistema
educativo. Sino esta registrado como tutor el sistema no permitira iniciar la solicitud para el alumno, y
el tutor debera ponnerse en contacto con su centro para que corrija los datos del alumno.

También se permitira iniciar una solicitud para si mismos a personas de edad >=18 afios y <23 afios.
En caso de que la persona autenticada no esté dado de alta en el registro de personas del Departamento

debera registrarse (Ver Punto 2.3.2.1), en caso contrario debera seleccionar directamente el alumno entre la
lista presentado (Ver Paso 2.3.2.2).

2.3.2.1. Tutor no registrado

Esta opcion solo es para aquellas familias que son nuevas para el sistema educativo, por ejemplo
familias que solicitan para su primer hijo en educacién infantil.

La persona autenticada no se encuentra en el registro de personas del Departamento y en un primer instante
ha de registrarse.

Registro del tutor

{*IN° Docurnentao: (*)F. Macimienta:
(*IMambre: (*1apellida 1: Apellida 2t (*1Sexo! (%1% Minuswalia:
MormQ1 aplol Apzol - i

Expedientes en Curso | Histdrico de Expedientes
Expedientes

Zin registros que mostrar dep »= =1

Irmprimir Solicitud | Wer Expediente

Se informa la F.Nacimiento y se pulsa ‘Valida DNI/NIE -> se alimentan los campos Nombre, Apellido 1,
apellido2 y Sexo a partir del servicio de verficacion de datos al que tiene acceso el departamento.

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elabnracwo'n|

seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud

|§i 1 de 1 Elementos det

Tniciar solicitud para alumno seleccionads | Alumne no encontrade en la lista
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Tras pulsar Guardar permite iniciar una solicitud asi mismo en caso de tener una edad >=18 afios o0 para un
alumno que identifique desde la opcidn ‘Alumno no encontrado en la lista’, debido a que al ser una persona
nueva garantiza que no es tutor de ningan alumno registrado.

2.3.2.2. Tutor registrado

Seleccionar el alumno de la lista presentada desde la opcion Inicio solicitudes / Seleccione alumno de la
lista para Inicio de solicitud.

Inicio de solicitudes ‘ Solicitudes en Elaboracidn

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud

LE§ 1 de 1 Elementos det

Tniciar solicitud pars alurne seleccionade | Alumne no sncontrade en la lista

LT O WHITEL N | Histdrico de Expedientes
Expedientes

[ 1 de 1 Elementos det

i r 010499 - ERRIBERA GOIT] ENSENANZA DE DANZA G

Irnprimir Solicitud | Ver Expediente

En caso de no encontrarse el alumno buscado en la lista pulsar la opcién ‘Alumno no encontrado en la lista’
(Ver punto 2.3.2.3), en caso de encontrarlo ‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’ (Ver punto 2.3.2.4),

2.3.2.3. Alumno no encontrado en la lista

Se ofrece es un buscador del alumno en el registro de personas del Departamento para que en caso de no
encontrarse registrar en el sistema.

Informar alguna de las opciones de blsqueda ofrecidas en el buscador y pulsar ‘Buscar’ para detectar los
alumnos encontrados en base a los estos criterios:

7/ Buscador de alumnos Resultados

o Qpcidn A
{*IF, Nacimienta: =

(*iMombre: (*iapellido 1: Apellido 2:

o Cpcidn B
FADIES

(o) Opcidn C

(*IN2 Docurmento:

v" Si el alumno se encuentra en los resultados presentados
Solicitud de una Beca No Universitaria Péagina: 15
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e En este caso, en el que se encuentra el alumno, significa que LA PERSONA AUTENTICADA NO ES
TUTORA DEL ALUMNO y DEBE ACUDIR AL CENTRO EDUCATIVO para que le identifiqgue como

tutor.

e Sino se realiza esta accion no podra iniciar solicitudes para el alumno y niveles de ensefianza de los
gue esta registrado en la matricula.

7 Resultados de alumnos ——
P 1 de 1

@ 1 de 1 Elementos

Seleccionar
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Mediante la accién ‘Seleccionar’ s6lo permite consultar el Detalle del alumno.

v" Si el alumno no se encuentra en la lista presentada pulsar ‘Nuevo’:

Resultados de alumnos Buscador
Zin registros que mostrar pe 1 dep s> »i

Muewvo | Seleccionar

Esta opcion solo es para aquellas FAMILIAS QUE SON NUEVAS EN EL SISTEMA EDUCATIVO.

(EjemploS: familias que solicitan para su primer hijo en educacion infantil o para alumnos de traslado en
ensefianzas postobligatorias)

Sdlo en el caso, cuando se registra un nuevo alumno, la persona que registra el alta pasara a ser tutora
automéaticamente del alumno.

En caso de indicar que tiene DNI o identificarse que debe tenerlo obligatoriamente porque la F.Nacimiento asi
lo indica (>=14 afios), se obliga a alimentar los Datos Personales con llamada al servicio policia.

Detalle de alumno |Buscad0r || Resultadas |
V¥ Tiene DNI (Ef OMT &5 obligatorio s la persong tene mas de 14 afios) M4k M
{FIN? Documento (*IF. Macimiento: DIE:

= valida DNI/NIE
{*iNombre: (*1apellido 1: Apellido 2: (*1Sexo:
Ad
| Guardar || Volver || Limpiar|

En caso de no tener DNI y ser < de 14 afios se informan los datos requeridos:

Detalle de alumno Buscadar || Resultados
[T Tiene DML (& DM &5 obligatorio sils persong fiene mas ds 14 afios) M4 kM
(*IM© Documento (*IF. Macimiento:  DIE:

]
(*IMombre: (*apellido 1: Apellida 2: (*1Sexo:

| Guardar || Volver || Lirnpiar |

Al pulsar ‘Guardar’ se da de alta el nuevo alumno.
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2.3.2.4. Iniciar solicitud para alumno seleccionado

Posicionarse en el registro del alumno y seleccionar la opcién ‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’.

Seleccionar el nivel de ensefianza de los presentados para iniciar la solicitud:. En caso de estar registrado en
la aplicacion de matricula en algin centro se propone el nivel de ensefianza para el inicio de la solicitud:

s QTG ERENT T R | Solicitudes en Elaboracian

Seleccione alurnno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

DINIAMIE: BIE: Nombre: apellido 1: apellido 2:
Bmmlmm et 707282 Pagez Andeqok Rafacokadan

(*IMivel Ensefianza; (*1Turno: (*ICurso: (*1Modalidad:

EDUCACION SECUNDARLA OBLIGATORIA  v| [Matutine | ~| [309E50 | [eompleta |

(*iTerritorio:  (*)Municipio: (*1Centro Educativo:

Gipuzkoa Zarautz 012292 - Lizardi

| Cancelar | | Comenzar solicitud |

En caso de no estar registrado en la aplicacion de matricula en ningin centro No se propone el nivel de
ensefianza para el inicio de la solicitud (parte inferior de la lista desplegable):

QTG R TN T B | Solicitudes en Elaboracidn
Seleccione alumno de |a lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de enseiianza

DNIAMIE: DIE: Marmbre: Apellida 1: Apellida 2:
Lo gt o Pagez Andeqok Rafacokadan

(*IMivel Ensefianza; (*1Turno: (*WCurso; (*Modalidad:

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA v [Matutine || [29ES@ ~| [campleta |

ro Educativo:

CUNDARIA OBLIGATORIA .
b - Lizardi

ENSE@ANZA DE MUSICA GRADO ELEMENTAL | CemmlEr || Crmanzar saliis]
ENSEMAMZA DE MUSICA GRADD MEDIO

EDUCACION INFANTIL

ENSERANZA DE DANZA GRADO MEDIO

ENSERANZAS DE DANZA GRADO ELEMENTAL

ENSERANZAS DEFORTIVAS DE GRADCO MEDIO

Artes Plasticas ¥ Disefio Grado Superiar _ N -
SN ENECRET W | Histdrico de Expedientes
TG BRG] TG | Solicitudes en Elaboracidn

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de enseiianza

DMIAMIE: DIE: Nombre: Apellido 1: Apellida 2:
Tiakdddas TRTRES Fagez Andeqok Rafacokadan
{*iMivel Ensefianza: (*)Turno: (*ICurso: (*)Especialidad/Ciclo: (*)Modalidad:
ENSERANZA DE DANZA GRADO MEDIO 7| Matutine x| - =l |
(*iTerritoria; (*IMunicipio: {(*1Centro Educativa:
[ El B

| Cancelar | | |

Una vez informados los datos requeridos, se activa el botén ‘Comenzar solicitud’ y se ha de proceder a su
cumplimentacién (Ver punto 2.4)

2.3.3. Desde el Centro Educativo
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El solicitante tiene la posibilidad de acudir al centro educativo a recoger su impreso de solicitud para
completarlo manuscritamente.

Posteriormente, la persona solicitante (tutor del alumno) acude al centro con el impreso cumplimentado
manuscritamente para que el propio centro sea quien mecanice la solicitud en su nombre.

Una vez el centro recoja la solicitud debera registrarla y entregar al solicitante un justificante de registro.
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2.4. Cumplimentacion de solicitud

Por defecto se precarga la informacién registrada en el Departamento para el Alumno.

La cumplimentacidon de la solicitud ha de seguir el orden establecido en las pestafias presentadas de izquierda
a derechay de arriba abajo tal y como se indica a continuacion.

La persona solicitante no tiene por qué cumplimentar la solicitud en un solo paso, si no que puede ir haciéndolo
en distintas sesiones. Asi, desde el primer momento en que la persona comienza a cumplimentar la solicitud y
la guarda, éste visualizara la solicitud en el apartado ‘Solicitudes en elaboracion’ que se muestra en la parte
inferior de la pantalla.

IRl Solicitudes en Elaboracian

Solicitudes
(2 2 de 2 Elementos det
i (o s i

l_ s -y —_ e N 010589 - ELCIEGOKO HAURR ENSERANZAS DEFORTIVAS [ 20 EDGM

Editar | Borrar | Obtener impresa solicitud

ara estudios no univ ;
DIE: Mombre: aApellido 1: apellida 2:
Centro Educativo: Municipia:
Plan de Estudios: Mivel Académico: Curso!
Especialidad/Cicla: Modalidad: Modelo lingdistico:  Turno:
Datos familiares | Otros dat
DMIAMIE (*IF. Macimiento:
(*iapellido 1: Apellido 2: (*INombre: (*15exa;
Domicilio empadronamiento
(i Territorio: (*IMunicipio: {*iLocalidad:
(*iDomicilio: Portal: (*ICP
e Qg x| 8 x| 4sse0
Escalera: Piso: Mano: Puerta: Teléfono:

(*1Tfno. Mawil: (*)Corren electrdnica: (*1Idioma notificacidn:
- . Castellano j

| Guardar ¥ siguiente || Salir sin guardar|
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v" DNI, F. Nacimiento, Apellidol , Apellido 2, Nombre, Sexo:

El alumno es menos de 14 afios y no tiene DNI: para actualizar la informacién Apellido 1, Apellido 2, Nombre
y Sexo presentada se ha de acudir al centro educativo correspondiente para su actualizacion.

El alumno es >= de 14 afios: es de obligada cumplimentacién el DNI del alumno. Para actualizar la
informacién Apellido 1, Apellido 2, Nombre y Sexo presentada se ha de pulsar la opcién Valida DNI/NIE que
accedera al sistema de verificacion de identidad al que tiene acceso el departamento, que actualizara sus
datos personales segun su documento de identificacion.

Datos personales | Otros datos
(*IDMNIMNIE (*IF, Macimiento:
LBl 31/08/1993 Valida DNI/NIE
(*1apellido 1: Apellido 2: (*IMombre: (*1Zex0:
[ o W i W Mujer |

v' Domicilio empadronamiento:
Datos del domicilio donde reside el alumno asociado a la solicitud.

Solicitud asociada a un nivel de los que estan almacenados en la aplicacién de matricula: para actualizar
la informacién relativa al domicilio se ha de acudir al centro educativo correspondiente para su actualizacién.

Solicitud asociada a un nivel de los que no esta almacenados en la aplicacién de matricula: informacion
editable en el formulario

Domicilio empadronamiento
(*iTerritorio: {*IMunicipio: {*iLocalidad:
Bizkaia x| Eilbao Bilbao |
(*iDomicilio (blogue, n2, piso): Portal; (*ICP:
alicante (CL) L4 ~| [EEnea < |
Escalera: Fiso: Mano: Fuerta: Teléfono:

v" Datos avisos telematicos:

Una vez resuelta la denegacion o concesion de la solicitud se realizan los siguientes envios de avisos de
cortesia:

e Email al correo electrénico indicado
e y/o SMS al teléfono mavil indicado.

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizard la siguiente pestafa
Datos familiares.

En caso de detectarse informacion obligatoria sin cumplimentar no se podra avanzar con la cumplimentacion
de la siguiente pestafia.
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DIE: : Apellido 1: Apellido 2:
NN
Centro Educativo: Municipio:
Santwrz
Flan de Estudios:  Nivel Académico: Curso:
EdvcadénInferdl — mlntlzafs
Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingdistico:  Turno:

Datos personales | [: Dtros datos Datos del centro

Es necesario cumplimentar todos los campos obligatorios para continuar. @

DMIAMIE [*JF, Macirniento:
(*iapellido 1: Apellido 2: (*INombre: (*1Zexo:
-
Domicilio empadronamiento
(*iTerritorio: (*IMunicipio; (*Localidad:
- -
(*1Domicilio: Fartal: (*ICP
ey ~ls x| asss0 7|
Escalera: Pisao: Mano: Puerta: Teléfono:

(*Tfno. Mawil: (*1Carren electranico: (*1dioma notificacian:
— @ =l

Guardar y siguiente || Salir sin guardarl

2.4.2. Datos familiares

Pestafia desde donde el solicitante informa la situacion familiar del alumno necesaria principalmente para el
célculo de la Renta familiar.
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= | Datos familiares | O

(*3Familia monoparental  (*}acogimientos Tutelado  {*IFamilia numerosa
No =zl (wo =zl (wo =l

Pensiones (Importes totales de la unidad convivencial)

[~ Pensidn compensataria (anual) [~ Pension de alimentos {anual)
[~ Pensidn de viudedad (anual) [~ Pensidn de orfandad (anual)
(*IMimero de hermanos que residen fuera del domicilio familiar por motivo de estudios universitarios: i}

(*1Custodia compartida Noﬂ

Solicitante
Apellido 1: Apellido 2: Mormbre: DMIAMIE: F. Macimiento: (*1% Minusvalia:
1]
Personas de la familia que ¢ el s tante
Madre 31/05/1973 0 Mujer |7

Muewvo | Editar | Borrar |

| Guardar y siguiente || Salir sin guardarl

v' Personas de la familia que conviven con el solicitante:

Edicién de un registro: En caso de querer actualizar la informacion de una de las personas presentadas
acceder al Detalle mediante la opcién ‘Editar’

7 Detalle unidad convivencial

[¥ Tiene DNI/NIE (obligstorio 3 partir de los 14 sfios)

(*IM° Documenta (*iF. Macimiento: DIE:

", 31/05/1975 = FES7OSE Valida DNI/MIE | [ Macionalidad extranjera y sin DMI/WIE
(*IMormbre: (*iapellida 1: Apellido 2:
it - N | EF 1re
(*1%exo: (%1% Minusvalia:  (*)Parentesco:  Tutor:
Mujer ﬂ 0 Madre j Il

Guardar | | WYolver

Se presentan en color rojo aquellas personas precargadas que contienen informacién incompleta.
¢ No tienen parentesco informado
¢ No tienen Fecha de Nacimiento informada

e Persona >= 14 afios que no tiene DNI informado

Alta de un reqistro o persona en la unidad convivencial: En caso de querer dar de alta una persona nueva
en la unidad convivencial esta disponible la opcién ‘Nuevo’.
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Personas de la familia que conviven con el solicitante
_ Padre 16301824  1130097Prim 11300975eg 1130097Momr 25/02/1971 0
. Madre 16294620 1130098Primr 11300958%eg 1130098Momr 27/06/1971 0
. Dtros S3980801P  1191322Prim 11913225eg 1191322Nor 0770172010 O
_ Dtros 728458201 495257@@nL 495257@ @il 495257@@w 0171042002 _
I Nuevol Editar | Borrar

Lo primero que se ofrece es un buscador de la persona (3 opciones de blsqueda) en el registro de personas
del Departamento para que en caso de no encontrarse registrar en el sistema. Pasos a seguir:

1.-Informar alguna de las opciones de busqueda ofrecidas en el buscador y pulsar ‘Buscar’

7 Buscador unidad convivencial Resultados
& Cpoidn A
(*IF. Nacimiento: =
(*IMombre: (*1apellido 1: Apellido 2:
© Opcidn B
{*)DIE:
s Opcidn ©
(*IM2 Documento:

2.-Se presentan las personas encontradas en base a los criterios de bisqueda establecidos.

3.1-Si la persona se encuentra en los resultados presentados posicionarse sobre el registro y pulsar
‘Seleccionar’:

7, Resultados unidad convivencial [ Buscador | NI
@ 1 de 1 Elementos P2 1 de 1

Muewvo | Seleccionar
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7/ Detalle unidad convivencial Buscador || Resultados

[V Tiene DNINIE (obligatorio & partiv de los 14 afios)

(*iN° Docurnenta (*iF. Macimiento: DIE:
"] 21/05/1979 | SRS [~ Macionalidad extranjera y sin DNI/NIE

(*iMombre: (*iapellida 1: Apellido 2:
— o — |
(*)Sexn: (*1% Minusvalia:  (*)Parentesco:  Tutor:

Mujer ﬂ j -

3.2-Si la persona no se encuentra en la lista presentada pulsar ‘Nuevo’:
7 Detalle unidad convivencial Buscadar || Resuttados |[Eeiy

[~ Tiene DNI/MIE [offigatorio 3 partir de los 14 2fios)

M2 Documento: (*)F. Macimiento: DIE:

= [~ Macionalidad extranjera v sin DMNI/NIE

(*iMormbre: (*iapellido 1: Apellido 2:

(*1Sexa; (%1% Minusvalia:  (*)Parentesco:  Tutor:

= 0 [ Fm

Al pulsar ‘Guardar’ se crea un nuevo registro de la tabla de las personas que conviven con el alumno.

Borrado de un registro o persona en launidad convivencial:

En caso de querer eliminar una persona de la unidad convivencial esta disponible la opcién ‘Borrar’.

Personas de la familia que conviven con el solicitante
I S [T § PP g (A e
_ Padre 16301824E 1130097Primr 11300975eg 1130097Momr 25/02/1971 0
. Madre 16294620%  1130093Primr 113009585eg 1130098Momr 27/06/1971 O
. Otros 53930301F 119132ZPrim 1191322%eq 11913Z2ZMaomr 077012010 0
_ Otros T2B458201 495257@@n. 495257@ @11l 495257@@w 01/10,2002 _

Muewvo | Editar | Borrar |

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizara la siguiente pestafia
Otros datos:
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2.4.3. Otros datos

Pestafia en la que se solicita distinta informacion en base al nivel de ensefianza de la solicitud.

¢ Niveles No postobligatorios:

DIE: Mornbre: Apellido 1: Apellida 2:
- a— — - mm—— Eilbao
Centro Educativo: Municipio:
014415 CEIP ITSas0ka Ama HLHL Sankurtzi
Plan de Estudios: Mivel Académico: Curso:

LOE Educacion Primatia 2.Educacian Primaria

Especialidad/Cicla: Modalidad: Modelo lingiistico:  Turno:

Presencial oferta completa Modelo D Matuting

Datos personales | Datos familiares | Otros datos | Observaciones

Datos del Banco o Caja de ahorros - Datos Titular

(*1iautoriza el ingreso del importe de la avuda en la cuenta del Centro al que asiste el alumno? NOj

(*IDMI f MIE: (*iopellido 1: apellido 2: (*iMombre:
| | n »

(¥IIBAN:  (*)Entidad:  (*)Oficina: (*)DC: (*INOmero de cuenta:
n | ] | ]

Otros datos

(*)Existe algun miermbro de la unidad convivencial gue tenga ingresos fuera de la CAPWY Noj

(*iDispone de algdn ingreso no controlado por las Haciendas Forales? Noj

| Guardar y siguiente || Zalir sin guardar

e Niveles postobligatorios y con derecho a componente Desplazamiento o Residencia.

(*1i8utoriza el ingreso del importe de la ayuda en la cuenta del Centro al que asiste el alurno?  gp j

(*IDMI / MIE: (*iapellido 1: Apellido 2: (*IMombre:

(*IIBAN:  (*IEntidad:  (*)Oficina: (*IDC: (FIMUmero de cuenta;
u] 0] 0 u] 0]

Datos academicos del alumno/a { postobligatorias)

En caso de poseer titulacidn acadérmica de alquno de los siguientes estudios indique cudl de ellas:

[T FF bédsica [ CF Grado Medio [T Bachillerato [T CF Grado Superior [ Grade Universitario

Desplazamiento y Residencia

(*1i%e desplaza mas de 5 km? 5] j

(*1iReside fuera de su domicilio? (Acreditar documentacian) NOj

Otros datos

{*)Existe algdn miembro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPW? Noj

(*1Dispone de algdn ingreso no controlado por las Haciendas Forales? NOj

| Guardar v siquiente || Salir sin guardar
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v' Datos del Banco o Caja de Ahorros —Datos Titular:
¢Autoriza el ingreso del importe de la ayuda en la cuenta del Centro al que asiste el alumno?
SI: el importe concedido en la beca es abonado al centro

NO: el importe de los componentes (excepto comedor centros de gestion directa) es abonado
en la cuenta indicada.

Obligatorio introducir datos del titular y la cuenta del solicitnate aunque se autorice el ingreso a la cuenta del
centro.

v' Datos académicos del alumno/a: indicar la titulacion académica en las opciones propuestas

v' Desplazamiento:
En caso de que el alumno se desplace mas de 5 km’s de su domicilio de empadronamiento al centro educativo
o resida fuera del domicilio familiar para poder acudir al centro debera indicarlo en la solicitud. En caso de
solicitar componente residencia debera justificar la situacién mediante documentacién adjunta.
En ningln caso seran concedidos los dos componentes de beca en una misma solicitud.

v/ Otros datos:

¢Existe algin miembro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPV?
SI: aportar documentacion adjunta.

¢Dispone de algun ingreso no controlado por las Haciendas Forales?

Sl: indicar el importe

Otros datos

(*1Ewiste algin mierbro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPWYY j

(*)Dispone de algdn ingreso no controlado por las Haciendas Foralesy | g j {(*)Importe total

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizara la siguiente pestafia
Observaciones:

2.4.4. QObservaciones
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Pestafia que no tiene ningln dato de cumplimentacién obligatorio. Permite al solicitante incluir observaciones
que considera relevantes para el estudio de la solicitud.

anellidn 1

anellidn 7:

e L 2N
Centro Educativo: Municipia:
014415 CEIF ITSasoka Ama HLHI Santurkzi
Plan de Estudios:  Mivel Académico: Cursat
LOE Educacian Primaria 2.Educacidn Primatia
Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingiistico:  Turno:
Presencial oferta completa IModelo O Matuting

Otros datos

(si estiman que no queda suficientemente clara su situacion economica, académica, ete, pueden ampliarla en

| Guardar y siguiente || Salir sin guardarl

Una vez cumplimentado el formulario relativo a Observaciones, pulsar en ‘Guardar’ y se activaran las
opciones de menu Documentos Adjuntos y Presentar solicitud:

2.4.5. Documentos Adjuntos

Desde esta opcion de mend, la Administracién solicitard aquellos documentos necesarios anexar a la solicitud.

Se mostraran la lista de aquellos documentos que puede ser necesario presentar junto a la solicitud
segun cada caso y que estan especificados en la orden de la convocatoria vigente publicada en BOPV.

Desde aqui el solicitante podra subir los documentos necesarios para la presentacion de la solicitud en formato
eléctronico o escaneados del original en papel.

El solicitante identificado con certificado electrénico debera aportar obligatoriamente los documentos a través
de este apartado para poder presentar la solicitud teleméticamente.

El solicitante identificado con usuario y contrasefa, opcionalmente podra aportar documentos escaneados a
través de este apartado, o en el caso de no hacerlo, debera acudir al centro con los documentos de forma
presencial.
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7 Resultado de Documentos

Resultados

@ 20 de 20 Elementos & 1 de 1

Carnet de familia numerosa en caso de domicilio fiscal fuera de la comunidad.

Certificado Convivencia. En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pareja de hecho registrada o situ.
Certificado de convivencia expedido por el avuntamiento, en el caso de convivir con abuelos,

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absoluta o gran invalidez
Certificados que acrediten los ingresos obtenidos por rendimientos de trabajo (10T}, si no se ha hecho la
Contrato de arrendamiento de herrmano universitario

Convenio Regulador, En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pareja de hecho registrada o situacio
Copia completa de la declaracidn-liquidacion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas de agque
Docurentos para justificar ingresos econdmicos, medios de vida o ayudas recibidas en el caso de familiz
Fotocopia de la Orden Foral de acogida o de las condiciones de acogida acordadas por las correspondient
IBI - Impuesta de Bienes Inmuebles de las fincas propiedad de la unidad convivencial (valores catastrale
IBI - Impuesto de Bienes Inmuebles, En el caso de disponer mas de una vivienda presentar para todas |¢
Indermnizaciones por despido

Ingresos del cdnyuge o pareja del padre o de la madre. En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pe
Justificante de la pensidn o pensiones actualizadas

Matricula de hermano universitario

Otros documento

Fensidn de orfandad

Anexar | Borrar

El solicitante debe seleccionar el documento que desea aportar electrénicamente posicionandose en el registro
y pulsar la opcién ‘Anexar’. De modo que al pinchar en ‘Anexar’, visualizara la siguiente pantalla:

7 Detalle del Documento

Resultados |la&]ll]

+

apattado, use una carpeta o fichero comprimido

Examinar...

Para subir mas de un d en un

(*IFichero: {Certificado del padrdn distinto al de sus padres)

Escritorio =

I Buscar Escritatio

Organizar *  Muewva carpeta =

o e
| Bibliotecas
4L Descargas L || Carpeta de sistema

B Escritorio —
:‘;._"I Sitios recientes )
- Bibliotecas

@ Documentas . | Equipo
(=] Imagenes == J_' Carpeta de sistema

J’ Misica )
3 ) Red
| Carpeta de sistema

- Favaritos

Iglesias Ortega, Leire
Carpeta de sistema

B videos

1% Equipo
& wnpows7 (c) — Card Manager
= ) Acceso directo
—a DATOS (D) . P

@ Temp (\iIbdatbilar

v My “Web Sites on Mﬂ

n\ Mazilla Firefox

[

MNaombre: ||

j ITodos los archivos (%%

=

Abrir I

Cancelar |

v
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Desde esta pantalla, podra ‘Examinar’ para buscar en su ordenador el documento que anexar, Yy
posteriormente debera pinchar en el botén ‘Subir' quedando el documento anexado electrGnicamente a la
solicitud:

Nota: el color Rojo indica que hay documentacién adjunta

7/ Resultado de Documentos
[} 20 de 20 Elementos & 1 de s

bre del documento F.Modif.
; ] ayudas de emergencia social, “ 6

Carnet de familia numerosa en caso de domicilio fiscal fuera de la communidad.

Certificado Conwivencia, En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pareja de hecho registrada o situ.
Certificado de convivencia expedido por el ayuntarmiento, en el caso de convivir con abuelos,

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absaluta o gran invalidez

Certificados que acrediten los ingresos obtenidos por rendimientos de trabajo {10T), si no se ha hecho la
Contrato de arrendamiesnto de hermano universitario

Convenio Requladar, En caso de divorcio, separacidn, disolucidén de pareja de hecha registrada o situaciao
Copia completa de la declaracidn-liqguidacian del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas de agque
Documentos para justificar ingresos econdmicos, medios de vida o ayudas recibidas en el caso de familiz
Fotocopia de la Orden Foral de acogida o de las condiciones de acogida acordadas por las correspondient
IBI - Impuesto de Bienes Inmuebles de las fincas propiedad de la unidad convivencial (valores catastrale
IBI - Impuesto de Bienes Inmuebles, En el caso de disponer mas de una vivienda presentar para todas |:
Indemnizaciones por despido

Ingresos del codnyuge o pareja del padre o de la madre. En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pz
Justificante de la pensidn o pensiones actualizadas

Matricula de hermano universitario

Otros docurnento

Fensidn de orfandad

Anexar | Borrar

2.4.6. Presentar Solicitud

Cuando la persona haya completado los formularios de la solicitud y haya adjuntado la documentacion
requerida, puede dar por finalizada la solicitud. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra
modificarla. Para ello, accedera a la ultima opcion del mena de la izquierda que le permitira presentar la
solicitud a la Administracion:
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del/de la solicitante

Nombre: DNI/MIE:
P —— —— [T R
DECLARO

DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, salvo gue conste en el procedimiento su oposicion expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar tedos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padron (Ayuntamientos) / Dates de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Dates de prestaciones sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desemplec
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudic para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electrénico Via presencial centro Telematico con codigo de verificacidn

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botéon "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

| ‘ |Imprim'|r Sclicwtud| ‘Cancelar‘

Desde esta opcién ‘Presentacion Solicitud’, se ofrecen tres posibilidades de formato:

. Teleméatico con codigo de verificacion: solo disponible para aquellos alumnos que solicitaron beca
en la convocatoria anterior.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.1

o Via presencial centro significa que la solicitud se presentara al Centro Educativo (Administracion) en
papel con la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcién de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicaciéon sera ‘Formato papel'.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.2

. Telematico con certificado electrénico: el formato electrénico significa que la solicitud se presentara
a la Administracién en formato digital y que ser& firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitird la aplicacién sera ‘Formato
electronico’.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.3
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2.4.6.1. Telemético con cdodigo de verificaciéon

SOLO PARA EL ALUMNADO QUE SOLICITO BECA EN EL CURSO ANTERIOR tienen la posibilidad de
presentar mediante esta opcion.

Drden del 28 de septiernbre 2017 , Becas v ayudas al estudio para la escolarizacién de estudiantes de niveles no universitarios para el
curso acadérmico 2017-2015 (F. BOPY 30/062017)

Dpciones de formate de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electranico Via presencial centro & Geleméticn can cadigo de verificacidn )

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones y si la forma de
presentacion es mediante el cédigo de verificacion, se debera informar este codigo antes de de pinchar el
bot6n ‘Finalizar Formulario Solicitud’.

Nota: El codigo de verificacion esta disponible en el impreso de solicitud aportado por el centro o bien se puede
obtener este impreso clicando en imprimir solicitud, este genera un impreso de solicitud en formato pdf, en la
segunda hoja se encuentra el codigo de verificacion.

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telernatico con certificado electrdnica \ia presencial centra Telerndtico con cadigo de verificacion &

(*) Introduzca el cddign asociado a la propuesta de la salicitud: Dénde localizar el cadigo &

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botdn “Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

| Finalizar Formulario Salicitud || Irnprirmir Solicitud || Cancelar |

Desde ese momento, dejara de tener disponible el botén ‘Finalizar Formulario Solicitud’ y podra descargarse el
justificante de registro.

2.4.6.2. Viapresencial centro

Si la persona conectada ha accedido a la aplicaciéon con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacién sera ‘Via presencial centro’.
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del/de la solicitante

Nombre: DNI/NIE:
— i i

DECLARO

DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerde con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, salvo gue conste en el procedimiento su oposicion expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar tedos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padron (Ayuntamientos) / Dates de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de

titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datcs de prestaciones sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desemplec
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectes de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudic para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electrdnico Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botéon "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

| ‘ |Imprim'|r Soch'\tud| ‘Cancelar‘

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el boton
‘Finalizar Formulario Solicitud’:
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del/de la solicitante

NAmhra: DNT/NTE:
DECLARO
DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocateria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

e acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Piblicas, salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa, autorizo al Departamento de Educacién a
utilizar todos los datos de los miembros computables de |a unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padrdn (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datos de prestacicnes sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacién de la Solicitud

Telematico con certificado electrénico Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botéon "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

‘ Finalizar Formulario Soﬁcitud| Imprimir 50!\citud| |Cance!ar|

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el

botén ‘Finalizar Formulario Solicitud’
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DECLARO:

- Que €l/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal gue le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
deberd comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

¥ De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas, salvo que conefa an al nracadimianta cii anarcicidAn swnracn sodarjzg gl Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miemb 2n las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Pa ) /Datos catastrales (DGC) / Datos de

titulos no universitarios y universitar . |55) / Datos de situacién de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a

Teda la informacion de la solicitud gue ha
cumplimentado se encuentra en la Base de
Datos y ya no se puede modificar. El
impreso de solicitud debe de presentarse
en su centro educative o en Zuzenean
debidamente firmado antes del cierre del
Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayuda: plazo (17/05/2019).
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2i

Opciones de formato de presentacion ¢ A

Telematico con certificado electronico Via presencial centro =«

reles no universitarios para el curso

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

‘ Finalizar Fermulario Solicitud | |Impr1mlr Soﬁcn:ud| |Cancelar|

Desde ese momento, dejara de tener disponible el botén ‘Finalizar Formulario Solicitud'.

Haciendo uso de la opcién de ‘Imprimir Solicitud’ que le indicamos en la imagen podra imprimir la solicitud en
papel. Posteriormente deberé firmarla manuscritamente y entregarla en plazo a la Administracién junto con la
documentacion requerida.

deberd comunicarlo a la Unidad de Becas.
CONSENTIMIENTOS

¥ De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, salvo que conste en el procedimiento su oposicidn expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padron (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de

titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (IN5S) / Datos de situacién de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas v ayudas al estudioc para la escolarizacidn de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electrdnico Via presencial centro e

Imprimir Sol]citud| |Cance!ar|

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 35



EUSKO JAURLARITIA . GOBIERMO VASCO

HEZRLMTLA SRILA " LE PAFITAM EN TO DE ELUCHTINN

Mientras la solicitud no sea registrada en el centro, se visualiza en el apartado ‘Expedientes en Curso’ en
color rojo y con un enlace desde donde poder ‘Imprimir’ la solicitud.

MO R BTN Solicitudes en Elaboracion
Solicitudes
@ 1 de 1 Elernentos

o e et T T —

014285 - Andra Mari Educacidn Primaria 5.Educacidn Primaria

Editar | Borrar | Obtener impreso solictud

ST G TR WL | Histdrico de Expedientes
Expedientes
Bcl de 4 Elernentos

= 014288 - Andra Mari Educacidn Primaria 4.Educacidn Primaria
L] = L] 015109 - Ajxerrota Educacién Secundariz Obli 2.Ed. Secund. Obligatc
u =a = 015109 - Aixerrata Educacién Secundaria ©bli 3.Ed. Secund. Obligatc

Irmprimir Solictud ) Ver Expedients |
*pendiente de presentar documentacién en centro
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2.4.6.3. Telemético con certificado electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y

contrasefia, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitird la aplicacién sera ‘Formato
electronico’.

Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del/de la solicitante

Nombre: DNI/MNIE:
P (TR R
DECLARO

DECLARO:

- Que é€l/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de cbtener ctra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerde con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas, salve que conste en el procedimiento su oposicion expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar todoes los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padron (Ayuntamientos) / Dates de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudic para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electrdnico Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud" para dar por
finalizada la solicitud.

‘ |Imprim'|r Sotic'\tud| ‘Cancelar‘

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el botdn
‘Finalizar Formulario Solicitud’:
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DECLARO

DECLARO:

- Que é€l/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las

nistraciones Publicas, salvo que conste en el procedimiento su oposicién expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padron (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electronico '® Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud" para dar por
finalizada la solicitud.

| Finalizar Formulario SnITcitud| Imprimir thcjtud| |Canceiar|

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’ para proceder a la firma electrénica:

CONSENTIMIENTOS

# De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley ;9/*2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, salvo que - *+nrizg al Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miemb =n las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Pas ) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitar . 58) / Datos de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a

Toda la informacicn de la solicitud que ha
cumplimentados se encuentra en la Base de
Datos y una vez procesada la firma ya no
sera medificable

Orden del 27 de julio 2018 , Becas y ayuda: reles no universitarios para el curso
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2i =

Opciones de formato de presentacion ¢ )

Telematico con certificado electrénico = Wia presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

Finalizar Fermulario Solicitud | |Impr1mlr Soﬁcn:ud| |Cancelar|
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Tras pulsar Aceptar se visualiza el componente de firma de Idazki:

- .
FlrmCl con certificado sede Plectronica

La firma con certificado requiere la
instalacidn de la aplicacion Idazki-
desktop en su equipo, Sdlo tendra
que instalarla una vez.

Si no dispone de dicha aplicacion,
puede usted descargar la aplicacion
Idazki-desktop, Comprobar si tiene
instalado Idazki-desktop

W Descargar

Siya la tiene instalada, pulse
.

) Continuar,
S i

S

o Freguntas frecuentes

La paolitica de firma electrdnica v certificados de la Administracion Fublica de la Corpunidad
Autdnoma del Pais “asco ha sido aprobads por la Orden de 27 de junio de 2012 de |3
Consejera de Justicia ¥ Administracion Publica.

N
T

=

=

Pulsar Continuar:

F]rm QA con certificado

La firma con certificado le permite
firmar documentos  digitalmente v
realizar tramites con la
Adrinistracidn de forma electrdnica,

El procesa  puede fardar unos
minutos.

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electrdnica v certificados de la Administracién Piblica de la Comunidad
Autdnoma del Pais VYasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de |z
Consejera de Justicia v administracidn Pablica,
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Pulsar Firmar

Flrm(] con certificado sede Electrhica

' x|
N idezki
1l [ dezKioso
£s i .
2 | Seleccione el certificado de firma
i‘;_"‘-""-'-”"" I =y B [cdd] ~|
a s Cancelarl Detalles | Acepkar |

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electranica v certificados de la Adrinistracidan Phblica de la Comunidad
Autdnoma del Pais Masco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de |a
Consejera de Justicia v Administracion Pablica, H

Tras pulsar Aceptar se le requerira el PIN del Certificado Electrénico y una vez introducido el PIN el sistema
inicio el proceso de firma y de registro eléctronico.

Una vez finalizado el proceso de firma, si todo ha ido correctamente, se mostraran automaticamente dos
enlaces, en este mismo apartado de “Presentacion de la solicitud”, uno que permite la descarga de la solicitud
presentada y otro enlace que generd el justificante de registro electrénico. Es imprescindible que el solicitante
compruebe que el justificante de registro es correcto para dar por buena la presentancion.

Formato electrénica &

El imprese de solicitud se ha almacenado correctamente: |

El justificante de Regisira de Entrada se ha generade correciamente: I
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2.5. Fase de tramitacion

La persona solicitante podra consultar toda la informacion relacionada con la tramitacion del expediente.
Adicionalmente, podra efectuar acciones sobre el expediente a peticién de la Administracién (alegaciones,
recursos, etc.)

2.5.1. Ver expediente

En el caso en que haya presentado una solicitud en la Administracién, la persona solicitante visualizara el
expediente generado en el apartado ‘Expedientes en curso’.

La persona podra seleccionar un expediente y pinchar el enlace ‘Ver Expediente’. Desde ese momento,
accedera a la siguiente pantalla:

UC3A1 UC3AZ, UCIH: 155964207 £ 978073
Estas en:

Datos Expediente

Id. Alumno: DMI/MIE: Apellidos, Mombre: Me Expediente:
S7E072 97507 2i@@aveyxgkspymezdbljgzo 97807 2@Ewhy poeytithobyaxblhn, 97507 2@ rrss0a  BRU-15-1-000010
Centro Educativo: Localidad: Mivel Acadérmico:

010430 CEIP lbaiondo HLHI Witoria-Gasteiz Educacion Primatiz

Curso: Especialidad/Ciclo: Modalidad:

1 Educacian Primaria Presencial oferta completa

Historia del Expediente

2 1 de 1 Elementas 1 de 1

] T

citud curnpliment

Conzultar Saolicitud | Excel | Volver

Esta pantalla presenta la informacion relacionada con el expediente dependiente de la fase de tramitacién en la
gue se encuentre. Se distinguen los siguientes bloques de visualizacién en esta ventana:

. Encabezado: siempre visibles los datos basicos del expedientes

. Historia del Expediente: siempre visibles la lista de los tramites realizados por la Administracion
(tramite, fecha de realizacion y situacion).

Desde esta pestafia y mientras el expediente esté vivo (no cerrado) el solicitante siempre tendra disponible
las siguientes posibles acciones arealizar:

» Presentar solicitud de modificacién y Consultar solicitud de modificacion
» Consultar solicitud
» Exportar tramites a Excel

. Resolucion provisional: pestafia visible tras la resolucidn provisional y que presenta la informacién de
la misma.
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I Historia del Expediente (RIS LT WAL EY|

Estado Resclucidn:

Plazo Alegaciones

F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:

Componente Situacién Motivo Denegacidn

Material escolar ] Concedido

Comedor Denegado 0,00 La renta familiar neta para el numero de miembros computables supera el umbral
Importe total:

I Alegac-onesl Volver

Solicitud de Alegacién

Alegacién

A Direccién de Becas No Universitarias

DATOS PERSONALES
Titular
Apellidos, Nombre: N° Documento: 1d. Alumno:
——— e
EXPONE

Que con fecha |15/07/2016 =] Para el N° Expediente EIEISSS05000085M
se encuentra en situacién (EgREEdEENIII——

SOLICITA

Que teniendo por presentado este escrito, se sirva admitirlo ¥ tenga en cuenta los motives alegados

Alegaciones

Desde esta pestafia el solicitante tendra disponible las siguientes posibles acciones a realizar:
Presentar alegaciones durante el periodo establecido y Consultar alegaciones

o Resolucién definitiva: pestafa visible tras la resolucion definitiva y que presenta la informacién de la
misma.
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Historia del Expediente ” CEITELLTTENEL IR Resolucion definitiva

Estado Resolucién:

Plazo Recurso
F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:

Requisito

No apartar certificads de la pension de @@anicordenmencsunc@@ del esposa/a o compa?era/a delfla solicitante.

I Recursos I Volver

Solicitud de Recurso d

Alzada RECURSO DE ALZADA

A Direccion de Becss No Universitarias

DATOS PERSONALES

Titular
Apellidos, Nombre: N® Documento: Id. Alumno:
| o - B - . R
EXPONE

Que con fecha [15/q7/2016 || Para el N° Expediente BHUSIS 20°0000157
se encuentra en situacion [

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admitirlo, tenga por interpuesto el Recurso contra la Resolucion
mencionada, en base a los motivos alegados dicte Resolucidn por la que se declare la nulidad o anulabilidad de la misma.

RECURSO DE ALZADA

ACLARACIONES AL RECURSO DE ALZADA

El recurso de alzada es un recurso de caracter administrativo a través del cual se busca que un drgano administrativo
revise un acto dictado por otro érgano dependiente jerdrquicamente de él, buscande que enmiende conforme a Derecho
el acto del droganc inferior

Desde esta pestafia el solicitante tendra disponible las siguientes posibles acciones a realizar:
Presentar recursos durante el periodo establecido y Consultar recursos

La forma de realizar cualquiera de las acciones anteriores es similar a la forma de presentar la solicitud. A
continuacién explicaremos cémo proceder para Presentar Alegacién.
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2.5.2. Presentacion de una alegacion

La persona solicitante tras la Resolucidon Provisional cumplimenta la alegacién y la da por finalizada.
Después firma la alegacion y ésta queda entregada a la Administracion.

2.5.2.1.  Iniciar una alegacion

La Administracion tras el estudio de una solicitud revisando los requisitos propios de la ayuda asi como la
documentacion entregada realiza una Resolucion Provisional estableciendo un periodo de alegacion.

La Administracion para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucion Provisional enviard un aviso al
teléfono movil o al correo electronico de la persona indicando que tiene disponible una notificacion en la Web
del Departamento de Educacion y que también tiene esta informacion disponible en el aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizard el expediente en el
apartado de ‘Expedientes en Curso’ y la situacion del mismo sera ‘En plazo de alegacion’.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcion ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

Estado Resolucidn:

Concedido

Plazo Alegaciones
F. Public. Web: F. Inicia: ~ Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:
11/07/2016 | 12/07/2016 = ©0:00 | [13/07/2016 @ 00:00

Componente Situacion Motivo Denegacion

Comedor Denegado 0,00 La renta familiar neta para el numero de miembros computables supera el umbral

Importe total:

I Alegaciones I Valver

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Alegaciones’ y asi acceder a la lista de Alegaciones ya
cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacion de una nueva Alegacion mediante la accion

Nuevo:

Listado de Alegaciones del Expediente (BNU-15-20-000015)

= 1 de 1 Elementos
0 o

alego

Nuevo | Editar | Ver

2.5.2.2.  Cumplimentar una alegacion
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icitud de Alegacidn

Alegacién
&' Organo Gestor bg

DATOS PERSOMNALES

Titular

Apellidos, Mombre: M2 Documento: Id. Alurmno:

[ e ey =T
EXPONE

Que con fecha josg/2016 [ para el N® Expediente BNU-15-48-000002

se encuentra en situacion

SOLICITA

Gue teniendo por presentado este escrito, se sirva admitirlo v tenga en cuenta los motivos alegados

Alegaciones

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Alegaciones’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el boton ‘Guardar’, podra acceder a la opcion ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.5.2.3. Finalizar y firmar una alegacion

Cuando la persona haya completado la alegacion y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar
por finalizada la alegacidon. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello,
accedera a la dltima opcion del menu de la izquierda que le permitird presentar la alegacién a la
Administracion:

At Palitica Cientifica

DATOS PERSOMNALES

Titular
Apellidos, Mombre: (*IN° Documnento:
I8 ., | o= =" S ]
Gpeiones de formato de presentacidn de la Subsanacidn
Formato electrdnico & Formato papel ¢

Acepto condiciones [l |Imprimir Subsanacion | | Cancelar

Desde esta opcion ‘Presentacion de la Alegacién’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacién que le permitira la aplicacion serd como en el caso de la solicitud, el ‘Formato

papel’.
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Formato electrénico: el formato electrénico significa que la alegacion se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electronico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacion con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentacién de alegacién que le permitira la aplicaciéon serd como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)

2.5.3. Presentacidon de un recurso

La persona solicitante tras la Resolucion Definitiva cumplimenta un recurso y lo da por finalizado. Después
firma el recurso y ésta queda entregado a la Administracion.

2.5.3.1. Iniciar un recurso

La Administracion tras el periodo de alegacidn realiza una Resolucion Definitiva estableciendo un periodo de
recurso.

La Administracién para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucién Definitiva enviara un aviso al
teléfono movil o al correo electronico de la persona indicando que tiene disponible una notificacion en la Web
del Departamento de Educacion y que también tiene esta informacion disponible en el aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el
apartado de ‘Expedientes en Curso’ y la situacion del mismo sera ‘En plazo de recurso.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcion ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

[Historia del Expediente ” Resolucidn provisional l Resolucidn definitiva

Estado Resolucidn:
Denegado

Plazo Recurso

F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hara fin:
01/03/2017 02/03/2017  00:00 304032017 00:00
Requisito

: renta protegib gun datos aportados por la hacienda foral.

Fecurzos | Wolver

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Recursos’ y asi acceder a la lista de Recursos ya
cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la cumplimentaciéon de una nueva Recurso mediante la accion
Nuevo:

7/Listado de Recursos del Expediente (BNU-16-48-000277)

@ 2 de 2 Elementos

Recurso 22403 200

Muevo | Editar | Wer | Borrar
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2.5.3.2. Cumplimentar un recurso

RECURSO DE ALZADA

A Direccidn de Becas No Universitarias

DATOS PERSOMNALES

Titular
Apellidos, Nombre: M2 Docurnento: DIE:
EXPONE

Que con fecha zonasen17 ] para el MO Expedients BHU-16-48-000277
se encuentra en situacidn Denegado

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admitirlo, tenga por interpuesto el Recurso contra la Resolucidn
rmencionada, en base a los maotivos alegados dicte Resolucidn por la que se declare la nulidad o anulabilidad de la misma.

RECURSO DE ALZADA

ACLARACIONES AL RECURSO DE ALZADA

El recurso de alzada es un recurso de cardcter administrativo a través del cual se busca que un drgano administrativo
revise un acto dictado por otro drgano dependiente jerdrquicamente de él, buscando que enmiende conforme a Derecho
el acto del drgano inferior,

CONTRA QUI'E ACTOS SE INTERPONE
En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Recurso de Alzada’ donde podra indicar aquello que estime

conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el boton ‘Guardar’, podra acceder a la opcion ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.5.3.3. Finalizar y firmar un recurso
Cuando la persona haya completado el recurso y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar por

finalizado el recurso. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera
a la dltima opcion del menu de la izquierda que le permitira presentar el recurso ala Administracion:

A Palitica Cientifica

DATOS PERSOMNALES

Titular
&pellidos, Mombre: (WM Documento:

Opciones de formato de presentacidn de la Subsanacidn

Formato electrdnico (& Formato papel &

Acepto condiciones r |Imprimir Subsanacidn | | Cancelar

Desde esta opcion ‘Presentacion de la Alegacién’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita
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Si la persona conectada ha accedido a la aplicaciéon con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion serd como en el caso de la solicitud, el ‘Formato

papel'.

Formato electrénico: el formato electrénico significa que el recurso se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electronico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentacién de alegacién que le permitira la aplicaciéon serd como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)
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2.6. Preguntas frecuentes

Puede acceder a las urls indicadas a continuacién, en caso de dudas relacionadas con:
Requisitos necesarios para la Autenticacion y Firma
Prueba de firma

Las urls, en castellano:

https://www.euskadi.net/y22-

tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza_nire _gestioak laguntza/es egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza_ziurtagiriak/es _eqoitza/sede_solicitar certificado.html

y en euskera:

https://www.euskadi.net/y22-
tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire gestioak laguntza/eu_egoitza/rO1hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza_ziurtagiriak/eu_egoitza/sede _solicitar _certificado.html

Puede acceder a la url indicada a continuacién, en caso de dudas mas concretas relacionadas con:
1. Firma Electronica

https://www.euskadi.eus/fags/firma-electronica-prequntas-mas-frecuentes/y22-sinadura/es/
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Agradecimiento

Agradecemos la atencion recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad en la presentacién
de la solicitud de una beca no universitaria, por internet.

Muchas gracias.
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