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1. Introduccidén

El presente documento ofrece una vision del procedimiento a seguir para realizar la solicitud de una beca por
parte de la ciudadania a través de las distintas opciones, siendo éstas:

Desde Internet: accediendo al sitio habilitado al efecto por el Departamento de Educacién en:
http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

Acudiendo al Centro con el impreso.

2. Fases del procedimiento para un solicitante

El procedimiento consta de 3 fases diferenciadas:
Fase de acceso:
Existen dos modalidades de acceso:

Acceso con certificado electrénico:

La persona solicitante puede acceder a la aplicacion utilizando un certificado electrénico. Esta modalidad
permite presentar la solicitud telematicamente, no es necesario entregar la solicitud presencialmente.

Acceso con usuario y contrasefia:
En caso de que la persona solicitante no disponga de uno de los certificados electrénicos anteriormente
indicados, de forma alternativa, la aplicaciébn permite a la persona registrar una cuenta de correo
electrénico junto con una contrasefia en el Departamento de Educacion, Politica Linglistica y Cultura,
para su utilizacién a lo largo de todo el proceso de solicitud de la beca. Con esta modalidad es obligatorio
entregar la solicitud presencialmente.

Fase de solicitud:

Tras la autenticacion, la persona puede acceder a realizar una nueva solicitud que podra cumplimentar en varias
sesiones.

La persona autenticada ha de ser tutora del alumno interesado de la solicitud o bien una persona >18 afios que
desea solicitar una beca para si mismo.

Una vez la solicitud esté completa, la persona podra presentar dicha solicitud al Centro Educativo
(Administracién) para que comiencen a tramitarla.

Fase de tramitacién:

Durante la tramitacidon de un expediente, la persona podra consultar toda la informacion relativa a los tramites
llevados a cabo por la Administracion.

Adicionalmente, la persona podra efectuar acciones sobre el expediente a peticién de la Administracion.
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2.1. Fase de acceso

Como hemos indicado anteriormente, existen dos modalidades de acceso, con certificado electrénico o con
usuario y contrasenfia.

2.1.1. Acceso con certificado electrénico

La persona que quiera acceder con certificado electrénico debera seleccionar el apartado ‘Certificado
digital’ de la pantalla:

0

g
(=

Estas en:

Identificacidn con su email

Certificado digital

Identificacion de usuariofa
Correo elecrdnico:

Contrasefia:

Aceptar

Aceptar

Si no esta registrado, Registrese aqui Registrarse

Informacion sobre los Hipos de certificados digitales aceptados

No he recibido el cormreo de activacion Requisitos Técnicos
Mo recuerde mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos

No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

Yideo k J

Navegadores recomendados

Optimizado para ) F{:éfox Gchrome Dtros compatibles e llll 'H\I_

Podra acceder a la aplicacion con uno de los siguientes certificados electronicos: DNI electronico, tarjetas de
Izenpe, tarjeta ONA o certificado de persona fisica de la FNMT. Especificadas en:
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[inicic ]

eu |

Estas en:  [nicio

Identificacion con su email Certificado digital

Identificacion de usuariofa
Correo elecrédnico: | |

Contrasefia: | |

Aceptar

Aceptar
Si no estd registrado. Registrese aqui Registrarse

‘ Informacidn sobre los tipos de certificados digitales aceptados ’

Mo he recibido el cormreo de activacion Requisitos Técnicos

No recuerdo mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos
No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

Video

Navegadores recomendados

o p mzitia . Internet
Optimizado para ) Firefox G chrome Otros compatibles Explorer 11

en el Extranjero

Si desea consultar mas informacion técnica relacionada con la instalacion y configuracion de los certificados
puede acceder en Requisitos técnicos:

(inicic )

eu |

Estds en: Inicio

Identificacién con su email

Certificado digital .

| Identificacidn de usuariofa

Correo electrénico: |

Contrasefia: | |

Aceptar

Aceptar
Si no estd registrado. Registrese aqui Registrarse

Informacion sobre los tipos de certificados digitales aceptados

No he recibido el correo de activacion Requisitos Técnicos

No recuerdo mi contrasefia Sobre la firma con Juego de Barcos
No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré
Ayuda

Video

Nawvegadores recomendados

. p morilla . Internet
] - m N
Optimizado para Firefox G chrome Otros compatibles Explorer 11

en el Extranjero

La aplicacion permite acceder a la aplicaciéon con un certificado que soporte la identificacion con un sistema de
juego de barcos. Si necesita mas informacion puede acceder a:
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(1nicio )

eu |

Estas en:

Identificacidn con su email Certificado digital .

| Identificacidn de usuariofa

Correo electrdnico: |

=

Caontrasefiat | |

Aceptar

Aceptar

Si no estd registrado, Registrese agui Registrarse

Informacidén sobre los tipos de certificados digitales aceptados

Mo he recibido el correo de activacion .. Requisitos Técnicos

No recuerdo mi contrasefia ‘ Sobre la firma con Juego de Barcos ’

Mo lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me regishé

Ayuda
Video
Navegadores recomendados

. j mezitla . Internet
Optimizado para ) Firefox G chrome Otros compatibles : Explorer 11

2.1.2. Acceso con usuario y contraseia

La persona que no disponga de certificado electronico, también podra acceder a la aplicacion. Para ello debera
crear un nuevo usuario proporcionando una cuenta de correo electrénico, junto con una contrasefia para el
acceso al aplicativo. La persona que quiera acceder mediante esta forma de acceso debera seleccionar el
apartado ‘Identificacion con su email’ de la pantalla:

(inicis ]

eu |

Estas en:

Identificacion con su email

ertificado digital ®

| Identificacion de usuario/fa

Correo eledrdnico: |

L

Contrasefia: | |

Aceptar

Aceptar

Si no estd registrado, Registrese aqui Registrarse

Informacion sobre los tipos de certificados digitales aceptados

Mo he recibido el correo de activacién Requisitos Técnicos

Mo recuerdo mi contrasefa Sobre la firma con Juego de Barcos

No lo recuerdo o ya no tengo acceso al correo con el que me registré

Ayuda

. _ Video )

Mavegadores recomendados

o p, mazilla . Internet
Optimizado para ) Firefox G chrome Otros compatibles \ L:—:|J|(JIL"' 1

en el Extranjero

Desde la opcién Ayuda podra descargarse un documento explicativo de las distintas opciones disponibles.

Solicitud de Cursos de Idiomas en el Extranjero Pagina: 5



EUSKO JAURLARITIZA - GOBIERMO VASCO

HEZRLPTL A SRILS CEPAFTAMENTO DE ECUSSHTINN

2.2. Fase Inicio Solicitud

2.2.1. ONLINE

La persona solicitante desde Internet, una vez autenticado, identifica el alumno y el nivel de ensefianza para
el que desea cumplimentar la solicitud. Un alumno sélo puede tener una Unica solicitud para un nivel de

ensefianza concreto.

La persona autenticada debera estar registrada como tutor (padre, madre, etc) del alumno en el sistema
educativo. Sino estaregistrado como tutor el sistema no permitird iniciar la solicitud para el alumno, y
el tutor debera ponnerse en contacto con su centro para que corrija los datos del alumno.

También se permitira iniciar una solicitud para si mismos a personas de edad >=18 afios.

Seleccionar el alumno de la lista presentada desde la opcion Inicio solicitudes / Seleccione alumno de la lista
para Inicio de solicitud.

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracidn

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud

I_E§ 3 de 3 Elermnentos

T2E42817T 4938021 Maria Diaz de Andrés

TZE433960G 6059560 Turi Zalama Robalo

Iniciar solicitud para alumno seleccionadao

Expedientes en Curso | Histdrico de Expedientes
Expedientes

Sin registros que mostrar de o »= »1

Imprimir Solicitud | Wer Expedients |

Si se encuentra el alumno en la lista presentada posicionarse en el registro del alumno y seleccionar la opcién
‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’.

Se lanzan una consecucion de validaciones antes de permitir iniciar una solicitud:

e SOlo permitira el inicio de la solicitud para alumnos matriculados en los niveles de ensefianza y cursos
indicados en la orden, en caso contrario el sistema generara avisos indicando que no es posible iniciar
la solicitud:
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T T R TS LT EE | Solicitudes en Elaboracion

| Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

owgwe, __ ore ot [ spelico 2

S1282268L 3967584 David Mo estd matriculado en los niveles de ensefianza Gevorgyan
especificados en la orden

(*iMivel Ensefianza:

Aceptar

| Cancelar | | |

e SOlo permitira el inicio de la solicitud para alumnos que no haya sido beneficiarios de esta beca
anteriormente:

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracidn

| Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefanza

o ore wortre: [ spelido 2

22762363E 7453910 Maria El usuario ha sido beneficiario de la ayuda en afios Gutierrez
: anteriores
(*Mivel Ensefianza: (*)Curso:
Bachillerato BACH 19
Aceptar
(¥ Territorio:  (*IMunicipio: (*)Centro Ed
Bizkaia Abanto v Ciérvana-Abanto 014010 - IES Dolores Iharruri BHI
| Cancelar | |

Si se superan todas las validaciones, se propone la informacién para el inicio de la solicitud:

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracidn

Seleccione alumno de la lista para Inicio de salicitud | Seleccione nivel de ensenanza

DHI/MIE: DIE: Mombre: Apellido 1: Apellido 2:
FEOO07E50WM 39524 3F Leire Iglesias Crtega
(*Nivel Ensefianza: (*ICursa: (*IMadalidad:

Bachillerata BACH 29 Distancia

(*)Territorio:  (*IMunicipio: (*)Centro Educativo:

Bizkaia Bilbao 014676 - CPEFS Ntra. Sra. De Begofia LBHIP

| Cancelar | | Comenzar solicitud |

Una vez informados los datos requeridos, se activa el botéon ‘Comenzar solicitud’ y se ha de proceder a su
cumplimentacién (Ver punto 2.3).

2.2.2. Desde el Centro Educativo

El solicitante acudira al centro educativo a recoger su formulario de solicitud para solicitar la beca
manuscritamente.

La persona solicitante (tutor del alumno) acude al centro con el impreso cumplimentado manuscritamente para
que el propio centro sea quien mecanice la solicitud en su nombre.

Una vez el centro recoja la solicitud debera registrarla y entregar al solicitante un justificante de registro.
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2.3. Cumplimentacion de solicitud

La persona solicitante no tiene por qué cumplimentar la solicitud en un solo paso, si no que puede ir haciéndolo
en distintas sesiones. Asi, desde el primer momento en que la persona comienza a cumplimentar la solicitud y la
guarda, éste visualizara la solicitud en el apartado ‘Solicitudes en elaboraciéon’ que se muestra en la parte

inferior de la pantalla.
[ 3o soieordor

Solicitudes

|2} 1 de 1 Elementos ! de 1
nm DNISNIE % | Nombre ¥ Apellidos % | Centro Educativo ] Curso =
[ sos9s6R F2E43396G “uri Zalama Robalo 013006 - IES Arrasate BHI Educacidn Secundaria Obligal 3.Ed. Secund. Obligato,

Editar | Borrar | Obtener impresao solicitud

2.3.1. Datos Solicitud

019 Cursos de idiomas en e

Centro Educativa: Muricipias
014010 IES DOLORES IBARRURI BHI Abanto v Cigrvana-Abanto Zierbena
Plan de Estudios:  Nivel Académico: Curso: Modelo lingiistico:
LOE Educacion Secundaria Obligatoria 3.Ed. Secund, Cbligato, Modelo O
DIE: DMIAMIE F. Nacimiento:
106&029H 70525772 2841042003
Apellido 1: apellido 2: Mombre: Sexo:
- - -
Barranco Coarne]o Altor Hormbre ﬂ -

Domicilio empadronamiento
Territorio: Municipio: Localidad:
Bizkaia ﬂ Gallarta Gallarta ﬂ
Dornicilio: Portal: CP
El Minero (A} ~| HOE ~| [aEs0o
Escalera: Piso: Mano: Puerta: Teléfono: -
2 o3 94635363965 -

Acceso a plazas por orden de preferencia
Becario durante el curso 2017-2018: NO

Nota media (*)10pcidn 1: Mota 10 (*)0peidn 2@ Maota 20 (*¥)10pcidn 3@ Mota 3:
5,91 I Ad| A

*5.1: Sin informacién

Ciatas ay

(*1Tfno. Mavil: (*1Correo electronico: {*iIdioma notificacian:
660638553 Euskera =l

|Guardar y siguiente”SaIir sin guardar|

Se precarga la siguiente informacion registrada en el Departamento para el Alumno

e Centro Educativo en el que esta matriculado en el curso académico en el momento de hacer la solicitud
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e Municio del Centro Educativo

¢ Plan, Nivel de ensefianaza , curos y Modelo lingiistico en el que esta matriculado
e DIE : identificador del departamento del alumno

e DNI/NIE, Apellidos, Nombre, Sexo del alumno

Para actualizar la informacion relativa a los datos personales del alumno se ha de acudir al centro educativo
correspondiente para su actualizacién y después pulsar

9 Cursos de idiomas en el extranjero
Centro Educativo: Municipio:
014010 IES Dolores Ibarruri BHI Abanto v Ciérvana-abanto Zierbena
Flan de Estudios:  Mivel Académico: Curso: Modelo lingdistico:
LOE Educacidn Secundaria Obligatoria 3.Ed. Secund. Obligato. Modela O
DIE: DMIAMIE F. Macimiento:
1065029H FO0S28772 28/10/2003
apellido 1: apellido 2: Mombre: Sexo:
Barranco Cornejo Aitar Haornbre j

Actualizar Datos alumno desde Gest, Acai

e Domicilio empadronamiento:

Se precarga la informacion registrada en el Departamento en cuanto al Domicilio de empadronamiento del
Alumno. Para actualizar la informacién relativa al domicilio se ha de acudir al centro educativo correspondiente
para su actualizacion y después pulsar

Domicilio empadronamiento

Territorio: Municipio: Localidad:
Bizkaia ~| Bilbao Bilbao A
Comicilio: Portal: CP
Santiago de Cormpostela (CL) j 1 ﬂ 45003
Escalera: Piso: Mano: Puerta: Teléfono: "

= e GEE626510 -

|
ctualizar dir, desde gest, ac

e Acceso alas plazas por orden de preferencia
Se precarga la informacién de la nota media del expediente obtenida por el alumno en el afio anterior.

Se han de indicar por orden de preferencia la relacién Destino-ldioma en la que el alumno est4 interesado. Una
vez selccionado se precarga la nota del idioma obtenida por el alumno en el curso anterior.

o a plazas por orden de preferencia
Becario durante el curso 2017-2018: NO

Nota media (*i0pcion 1: Mota 1:  (*)Opoion 2 Mota 2: (*)Opoion 3 Mota 3:
5,91

#&,L: Sin informacid . .
Aleman - Alemania

Francés - Francia

Inglés - Irlanda

{(*3Tfno, Mawil:
560635853

{*3Idioma notificacion:

Inglés - Reino Unido
Euskera "|

Solicitud de Cursos de Idiomas en el Extranjero Pagina: 9



me

EUSKO JAURLARITIA

GOBIERMO VASCO

HEZRLPTL A SRILS CEPAFTAMENTO DE ECUSSHTINN

En caso de detectarse que el curso anterior no se cursé el idioma seleccioando se informa de que no hay
informacion (Sin Informacién):

a plazas por orden de preferencia

Becario durante el curso 2017-2018: NO

Mota media (*iopoian 1: ota 1:  (¥10pcidn 2 Mota 2 (*10pcian 3 Mota 3:
5,91 Alerndn - &lermania | ¥ =1L j ﬂ

*5.1: Sin informacion

e Datos avisos telematicos:

Una vez resuelta la denegacién o concesion de la solicitud se realizan los siguientes envios de avisos de cortesia:
e Email al correo electronico indicado
e y SMS al teléfono mavil indicado.

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ se visualizara la opcion Presentar Solicitud

En caso de detectarse informacion obligatoria sin cumplimentar no se podra avanzar con la cumplimentacion
de la siguiente pestafia.

Es necesario cumplimentar todos los campos obligatorios para continuar. @

Curso 201 n gl extranjero
Centro Educativo: Municipio:
013006 IEZ Arrasate BHI Arrasate/Mondragan
Plan de Estudios:  Mivel Académico: Curso: Modelo linglistico:
LOE Educacidn Secundaria Ohligataria 3.Ed. Secund. Ohbligata. Modelo D

2.3.2. Presentar Solicitud

Cuando la persona haya completado el formulario puede dar por finalizada la solicitud. Desde el momento
en que la de por finalizada, no podra modificarla.

Para ello, accedera a la Ultima opcion del men( de la izquierda que le permitird presentar la solicitud a la
Administracion:
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mormbre: DMNIAMIE:
Juez Zarraga, Micole 00000010x
DECLARO

DECLAROD:

- Que élfla solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le impaosibilite la concurrencia a esta
conwocatoria,

- Que acepto las bases de la presente convocataria (ver B.OP AL,

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

COMSEMTIMIENTOS

[T autorizo al alurno/a a efectuar el viaje vy residir en &l pais correspondiente.

Becas Extraniera 2017 , Becas Extranjera 2017 (F. BOPY 07 f03f2017)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telernatico con certificado electrénico & \a presencial centra

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botéon “"Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

| ||Imprimir Solicitud”CanceIarl

Desde esta opcion ‘Presentacion Solicitud’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

o Via presencial centro: el formato papel significa que la solicitud se presentard al Centro Educativo
(Administracién) en papel con la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacion con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacion sera ‘Formato papel’.

o Telematico con certificado electronico: el formato electrénico significa que la solicitud se presentara
a la Administracion en formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefa, la opcién de formato de presentacién de solicitud que le permitira la aplicacion sera ‘Formato
electrénico’.

2.3.2.1. Viapresencial centro (Formato papel)

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacion sera ‘Via presencial centro ’, esto es, en formato papel.
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mombre: DMIANIE:
Iglesias Ortega, Leire 78907850
DECLARD

DECLARD:

- Que otorgo al director o directora del centro docente mi representacidn para el tramite de la solicitud de plaza.
- Que él/la solicitants no se encuentra afectadoda por ninguna causa legal que le imposibilite |a concurrencia a esta

convocatoria,
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.OP M),

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

COMSENTIMIENTOS

[T autarizo al alurnnosa a efectuar el viaje v residir en el pais correspondiente.

Becas Extranjero 2017 , Becas Extranjero 2017 {F. BOPY¥ 07 f03/2017)

Dpciones de formato de presentacion de la Solici

Telernatico con certificado electrdnico

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn "Finalizar Formulario Solicitud" para dar por

finalizada la solicitud.

| ||Irnprimir Solicitud||CanceIar|

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el boton ‘Finalizar
Formulario Solicitud’:
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Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mombre: DMIAMIE:
Iglesias Ortega, Leire FE907E5 0
DECLARD

DECLARO:

- Que otorgo al director o directora del centro docente mi representacidn para el tramite de la solicitud de plaza,

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal gue le imposibilite la concurrencia a esta
convocatoria,

- ue acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.OP.AML),

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

CONSENTIMIENTOS

utorizo al alumnofa a efectuar el viaje v residir en el pais correspondiente,

Becas Extranjero 2017 , Becas Extranjero 2017 {F. BOPY 07 f03/2017)
Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electrdnica Wia presencial centro (%

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por

finalizada la solicitud.
—
|Fina|izar Formulario SolicitLﬂ}Imprimir Solicitud||CanceIar|
=

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’:

Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mormbre: CMIAMIE:
Iglesias Orteqga, Leire 78907850
DECLARD

DECLARC:

- Que otorgo al directar o directora del centro docente mi representacidn para el trédrmite de la solicitud de plaza.

- Que élfla solicitante no se encuentra afectadofa por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta
conyocatoria,

- Que acepto las bases de la presente convocatoria {ver B.OPA,

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

CONSENTIMIENTOS

I autorizo al alurnosa a efectuar

Toda la informacidn de la solicitud que ha
Becas Extraniero 2017 , Becas Extranjero 2 cumnplimentado se encuentra en la Base
de Datos v va no se puede modificar, El
impreso de solicitud debe de presentarse
en su centro educativo o en Zuzenean
debidarmente firmado antes del cierre del
plazo (28/12/2018).

Dpciones de formato de presentacion d

Telemnatico con certificado electrdnico

L

Importante: Es imprescindible aceptai
finalizada la solicitud.

Y rmulario Solicitud” para dar por

|Fina|izar Farmulario Solicitudl |Imprimir Zolicitud ||Cance|ar|
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Desde ese momento, dejara de tener disponible el botéon ‘Finalizar Formulario Solicitud’.

Haciendo uso de la opcion de ‘Imprimir Solicitud’ que le indicamos en la imagen podra imprimir la solicitud en
papel. Posteriormente debera firmarla manuscritamente y entregarla en plazo a la Administracién junto con la

documentacién requerida.

Presentar Solicitud

Declaraciones

x|

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

DMI/M Abriendo Cursos_de_idiomas_en_el_extranjero.pdf

Mombre:

Juez Zarraga, Micole ooooc e e el

DECLARD i;] Cursos_de_idiomas_en_el_extranjero.pdf
que &5: Adobe Acrobat Document:

DECLARD: de: https:f i, hezkuntza, ejiedes. net

" e iQué deberia hacer Firefox con este archiva?
- Que él/la solicitante no se encuentra afectados:

conyoOatorIS: = Abrir con I.ﬂ.dobe Reader 9.3 (predeterminada) j
- Que acepto las bases de |a presente convocato .
- Que todos los datos incorporados a la presente ¥ iGuardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivas a partic de ahora.
CONSENTIMIENTOS

¥ autorizo al alumno/a a efectuar el viaje v resid #fceptar I Cancelar

Becas Extranjero 2017 , Becas Extranjero 2017 (F. BOPY 07 f0372017)

Opciones de formatoe de presentacion de la Solicitud

Telerndtico con certificado electronico & Wia presencial centra

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el boton “Finalizar Formulario Selicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

|Fina|izar Formulario S-:-Iicitudl mprimir Solicitud §| Cancelar

Mientras la solicitud no sea registrada en el centro, se visualiza en el apartado ‘Expedientes en Curso’ en color
rojo y con un enlace desde donde poder ‘Imprimir’ la solicitud.

Expedientes en Curso [Histérico de Expedientesl
Expedientes

LE§ 3 de 3 Elementos 1 de 1

1092861C 458939625 Irune Mufioz Megrete BE-17-45-00001< 014010 - IES Dolores Ibar Educacidn Secundaria Obli 4.Ed. Secund. Obligate
FE1703K 45323057F  xabier Salgado Hurmaran BE-17-45-000013 014010 - IES Dolores Ibar Educacidn Secundaria Obli 3.Ed. Secund. Obligatc

Irnprirmir Solicitud § ver Expediente |
*pendiente de presentar documentacion en cenbro

2.3.2.2. Telemaético con certificado electronico (Formato electrénico)
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Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefa, la opcién de formato de presentacién de solicitud que le permitira la aplicacion sera ‘Formato

electronico’.

Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del /de la solicitante

Mormbre: DMNIAMIE:
Juez Zarraga, Micole 00000010x
DECLARO

DECLAROD:

- Que élfla solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le impaosibilite la concurrencia a esta

conwocatoria,
- Que acepto las bases de la presente convocataria (ver B.OP AL,

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

COMSEMTIMIENTOS

[T autorizo al alurno/a a efectuar el viaje vy residir en &l pais correspondiente.

Becas Extraniera 2017 , Becas Extranjera 2017 (F. BOPY 07 f03f2017)

Opciones de formato deﬂde la Solicitud
Telernatico con certificado elact {* \a presencial centra

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botéon “"Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por

finalizada la solicitud.

||Imprimir Solicitud”CanceIarl

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el botén ‘Finalizar
Formulario Solicitud’:
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- JOE TO00s 105 0510

MMCOFPOF3dos 3 13 Presente FOCd 52 3J05Tan 4 14 Feanmaad,

CONSENTIMIENTOS

¥ nutorizo al alurnnoda a efectuar el viaje v residir en el pais correspondiente,

Becas Extranjero 2017 , Becas Extranjero 2017 (F. BOPY 07 f03/2017)
Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telerndtico con certificado electrénico (& Wia presencial centro {7

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el boton "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

|Fina|izar Formulario Su:-licitud| |Im|:-rirnir Solicitud”Cancelar|

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’ para proceder a la firma electronica:

- Que acepto Tas bases de [a presente convaocatonia (ver B.OFAL.
- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

CONSENTIMIENTOS

¥ autorizo al alurmnofa a efectuar el viaje y residir en el pais correspondiente,

Becas Extraniero 2017 , Becas Extranjera : Toda Ila informacién de la solicitud que ha
cumplimentado se encuentra en la Base de
T 2k Fermretis Ao mrseieeam Datos v una vez proceda a la firma de la
misma ya no se puede modificar,

Telernatico con certificado electrdanico

Importante: Es imprescindible aceptan rmulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

pa

|Fina|izar Farrularia Solicitud| |Imprimir Solicitud”Cancelarl

Tras pulsar Aceptar se visualiza el componente de firma de Idazki:

Solicitud de Cursos de Idiomas en el Extranjero Péagina: 16




1
EUSKD JAURLARITZIA GOBIERMO VASCO

HEZHLPTEA SMLA T DEPRTAMENTE O EDUKGHEIN

]
sede lectronica

La firma con certificado requiere la
instalacidn de la aplicacidn Idazki-
desktop en su equipo. Sdlo tendra
que instalarla una vez.

Si no dispone de dicha aplicacidn,
puede usted descargar la aplicacion
Idazki-desktop, Comprobar si tiene
instalado Idazki-desktop

W Descargar

Siva la tiene instalada, pulse
Continuar,

o Preguntas frecuentes

La politica de firmma electronica v certificados de la Administracian Pdblica de la Comunidad
Autdnoma del Pais Wasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de |a
Consejera de Justicia v Administracion Plablica,

Puldar Continuar:
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Flrm O con certificado

La firma con certificado le permite
firmar documentos digitalmente vy
realizar tramites con la
Administracidn de forma electrdnica,

El proceso puede tardar unos
minutos.

m" Volver m Firmar

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electrénica y certificados de la Administracidn Piablica de la Comunidad
Auténoma del Pais Wasco ha sido aprobada por |a Orden de 27 de junio de 2012 de |a
Consejera de Justicia y Administracién Pdblica.

Pulsar Firmar:

Solicitud de Cursos de Idiomas en el Extranjero
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2827 4 IZENPE

. .-. . _I
| -
Id@zkKl e

Instalat:

Seleccione el certificado de firma

Leyend:
|BEGORJA CANDIDA CIUDADAND APELLIDG UNG APELLIDO DOS [1050] = |

Cancelarl Detalles |

o Preguntas frecuentes

La politica de firma electrdnica y certificados de la Administracian Pablica de la Comunidad
Autdnorna del Pais Yasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de |a
Consejera de Justicia v Administracian Publica.

Tras pulsar Aceptar se le requerira el PIN del Certificado Electronico y una vez introducido el PIN el sistema inicio
el proceso de firma y de registro eléctronico.

Una vez finalizado el proceso de firma, sitodo ha ido correctamente, se mostraran automaticamente dos enlaces,
en este mismo apartado de “Presentacion de la solicitud”, uno que permite la descarga de la solicitud presentada
y otro enlace que generd el justificante de registro electronico. Es imprescindible que el solicitante compruebe
que el justificante de registro es correcto para dar por buena la presentancion.

_ e Y

¥ =
El impreso de solicitud s ha almacenado correctamente: I |
Wisualizar Decuments de Salicitud
El justificante de Registro de Entrada se ha generado correctamente: I
Misuplizar Justificonte B/E |

Solicitud de Cursos de Idiomas en el Extranjero Péagina: 19



EUSKO JAURLARITIZA - GOBIERMO VASCO

HEZRLPTL A SRILS CEPAFTAMENTO DE ECUSSHTINN

2.4. Fase de tramitacién

La persona solicitante podra consultar toda la informacién relacionada con la tramitacion del expediente.
Adicionalmente, podra efectuar acciones sobre el expediente a peticion de la Administracion (alegaciones,
recursos, etc.)

2.4.1. Ver expediente

En el caso en que haya presentado una solicitud en la Administracion, la persona solicitante visualizara el
expediente generado en el apartado ‘Expedientes en curso’.

La persona podra seleccionar un expediente y pinchar el enlace ‘Ver Expediente’. Desde ese momento,
accedera a la siguiente pantalla:

Datos Expediente

DIE: DMIAMIE: Apellidos, Nombre: M= Expediente:
1068025H 7a052877E Barranco Cornejo, Aitar BE-17-45-000002
Centro Educativo: Localidad: Mivel Académico: Curso! Modelo linglistico:
014010 |[ES DOLORES IBARRLURI BHI Gallarta Educacion Secundaria Ohligatoria 3.Ed. Secund. Chiigato. Mocelo O
IS GG EIN T N | Fesolucion provisional

[} 4 de 4 Elementos

Solicitud cumplimentada v pendiente de presentar en el Centra

Zolicitud presentada y registrada en el Centro 14/08/2018 Registrada Centro
Motificacidn de resolucidn provisional 14/08/2018 Inicio plazo para presentar alegaciones
Motificacidn de resolucidn provisional 14/08/2018 Denegado

Consultar Solicitud | Modificaciones | Excel | Voluer

Esta pantalla presenta la informacién relacionada con el expediente dependiente de la fase de tramitacion en la
que se encuentre. Se distinguen los siguientes bloques de visualizacién en esta ventana:

. Encabezado: siempre visibles los datos basicos del expedientes

. Historia del Expediente: siempre visibles la lista de los tramites realizados por la Administracion
(trdmite, fecha de realizacion y situacion).

Desde esta pestafia y mientras el expediente esté vivo (no cerrado) el solicitante siempre tendra disponible las
siguientes posibles acciones a realizar:

» Presentar solicitud de modificacion y Consultar solicitud de modificacion

» Consultar solicitud

> Exportar trdmites a Excel
. Resolucion provisional: pestafia visible tras la resolucion provisional y que presenta la informacién de
la misma. Desde esta pestafia el solicitante podra presentar alegaciones durante el periodo establecido y
Consultar alegaciones
. Resolucion definitiva: pestafia visible tras la resolucion definitiva y que presenta la informacién de la

misma. Desde esta pestafia el solicitante podra presentar recursos durante el periodo establecido y Consultar
recursos
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La forma de realizar cualquiera de las acciones anteriores es similar a la forma de presentar la solicitud. A
continuacion explicaremos como proceder para Presentar Alegacién.

2.4.2. Presentacion de una alegacion

La persona solicitante tras la Resolucion Provisional cumplimenta la alegacion y la da por finalizada. Después
firma la alegacidn y ésta queda entregada a la Administracion.

2.4.2.1. Iniciar una alegacion

La Administracion tras el estudio de una solicitud revisando los requisitos propios de la ayuda asi como la
documentacion entregada realiza una Resolucion Provisional estableciendo un periodo de alegacion.

La Administracion para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucién Provisional enviard un aviso al
teléfono movil o al correo electrénico de la persona indicando que tiene disponible una notificacion en la Web del
Departamento de Educacién, Politica Linguistica y Cultura y que también tiene esta informacion disponible en el
aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el apartado
de ‘Expedientes en Curso’y la situacion del mismo sera ‘En plazo de alegacion’.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcion ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

Historia del Expediente |RUEEGITTEGLRETELTE]

Estado Resolucidn:
Denegado
Plazo Alegaciones
F. Public, Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:
01/08/2018 13/08/2018  00:00 17/08/2018  00:00

' Alegaciones 'Voluer

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Alegaciones’ y asi acceder a la lista de Alegaciones ya
cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacién de una nueva Alegacion mediante la accion
Nuevo:

Listade de Alegaciones del Expediente (BE-17-48-000002)

Sin registros que mostrar P 1 de 1

Muewa | Editar | Wer | Borrar

2.4.2.2. Cumplimentar una alegacion
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Alegacién
Ai Direccidn de Innovacidn Educativa

DATOS PERSONALES

Titular

Apellidos, Nombre: M2 Docurmento: DIE:

Barranco Cornejo, Ator TFAOSZEFTE 1068029H
EXPOMNE

Que con fecha 17/08/2018 5| para el N2 Expediente BE-17-48-000002

se encusntra en situacion Densgado

SOLICITA

Que teniendo por presentado este escrito, se sirva admitirlo v tenga en cuenta los motivos alegados

Alegaciones

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Alegaciones’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el botén ‘Guardar’, podra acceder a la opcion ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.4.2.3. Finalizar y firmar una alegacion

Cuando la persona haya completado la alegacion y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar por
finalizada la alegacion. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera
a la dltima opcion del menu de la izquierda que le permitira presentar la alegacién a la Administracién:

Solicitud de Alegacian

Presentar Solicitud

cign de la

Al Direccidn de Innovacidn Educativa

DATOS PERSONALES

Titular
Apellidos, Mombre: (*IM2 Documento:  DIE:
Barranco Cornejo, Aitor TO0S28772 1068029H

Opciones de formato de presentacidn de la Alegacidn

Formato electrdnica Formato papel &

|Fina|i2ar Formulario Alegacio'nl |Imprimir Alegacién” Cancelar

Desde esta opcion ‘Presentacion de la Alegacion’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacién que le permitira la aplicacion sera como en el caso de la solicitud, el ‘Formato papel'.
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Formato electrénico: el formato electrénico significa que la alegacion se presentara a la Administracién en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1y 2.3.6.2 de este
documento)

2.4.3. Presentacidn de un recurso

La persona solicitante tras la Resolucién Definitiva cumplimenta un recurso y lo da por finalizado. Después
firma el recurso y ésta queda entregado a la Administracion.

2.4.3.1. Iniciar un recurso

La Administracién tras el periodo de alegacién realiza una Resolucién Definitiva estableciendo un periodo de
recurso.

La Administracién para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucion Definitiva enviar4 un aviso al
teléfono movil o al correo electrénico de la persona indicando que tiene disponible una naotificacion en la Web del
Departamento de Educacién, Politica Linguistica y Cultura y que también tiene esta informacién disponible en el
aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el apartado
de ‘Expedientes en Curso’y la situacion del mismo sera ‘En plazo de recurso.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcion ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

[Historia del Expediente " Resolucian provisional ] Resolucion definitiva

Estado Resolucidn:

Denegado

Plazo Recurso
F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:
01/03/2017 02/03/2017  00:00 30/03/2017  00:00
Requisito

rar los lim renta protegib 2glin datos aportados por la hacienda foral.

Fecursoz § Woluer

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Recursos’y asi acceder a la lista de Recursos ya cumplimentadas
y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacién de una nueva Recurso mediante la accion Nuevo:

7'Listado de Recursos del Expediente {(BNU-16-48-000277)

|£§ 2 de 2 Elermentos

Recurso zz/03 200

Nuewo | Editar | Yer | Borrar
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2.4.3.2. Cumplimentar un recurso

itud de Recurso de

RECURSO DE ALZADA

A: Direccidn de Becas Mo Universitarias

DATOS PERSONALES

Titular

Apellidos, Marmbre: M2 Daocurmenta: EITES

Rueda Horraechea, Iraia 1694031C
EXPOME

Que con fecha somasep1y [ para el MO Expedients BHU-16-48-000277
se encuentra en situacion Denegado

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admitirlo, tenga por interpuesto el Recurso contra la Resolucidn
mencionada, en base a los motivos alegados dicte Resolucidn por la que se declare la nulidad o anulabilidad de la misma.

RECURSO DE ALZADA

ACLARACIOMNES AL RECURSO DE ALZADA

El recurso de alzada es un recurso de cardcter administrativo a través del cual se busca que un drgano administrativo
revise un acto dictado par otro drgano dependiente jerarquicarmente de él, buscando gue enmiende conforme a Derecho
el acto del drgano inferior.

CONTRA QUE ACTOS SE INTERPONE

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Recurso de Alzada’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el botén ‘Guardar’, podra acceder a la opcion ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.4.3.3. Finalizar y firmar un recurso

Cuando la persona haya completado el recurso y haya adjuntado la documentacién requerida, puede dar por
finalizado el recurso. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera
a la dltima opcion del mena de la izquierda que le permitira presentar el recurso ala Administracién:

A Palitica Cientifica

DATOS PERSOMNALES

Titular
apellidos, Mombre: (*IN2 Documento:
Iglesias Ortega, Leire 25425421

Opciones de formato de presentacidn de la Subsanacidn

Farmato electrdnica & Formato papel

Acepto condiciones i |Imprimir Subsanacidn | | Cancelar

Desde esta opcion ‘Presentacion de la Alegacion’, se ofrecen dos posibilidades de formato:
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Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el caso de la solicitud, el ‘Formato papel'.

Formato electrénico: el formato electronico significa que el recurso se presentara a la Administracién en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de alegacion que le permitird la aplicaciéon sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electronico’.

Los pasos de presentacién en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)

2.5. Preguntas frecuentes

Puede acceder a las urls indicadas a continuacién, en caso de dudas relacionadas con:
Requisitos necesarios para la Autenticacion y Firma
Autenticacién en la pagina de XLNets
Prueba de firma

Las urls, en castellano:

https://www.euskadi.net/y22-

tresnak/es/contenidos/informacion/eqoitza_nire _gestioak laguntza/es eqoitza/rO1hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza_ziurtagiriak/es egoitza/sede solicitar _certificado.html

y en euskera:

https://www.euskadi.net/y22-
tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire _gestioak laguntza/eu egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza_ziurtagiriak/eu eqoitza/sede solicitar _certificado.html

Puede acceder a la url indicada a continuacién, en caso de dudas més concretas relacionadas con:
1. Certificado digital

https://www.euskadi.eus/fags/firma-electronica-prequntas-mas-frecuentes/y22-sinadura/es/
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https://www.euskadi.net/y22-tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/es_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/es_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.net/y22-tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/es_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/es_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.net/y22-tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/es_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/es_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.net/y22-tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/eu_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/eu_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.net/y22-tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/eu_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/eu_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.net/y22-tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza_nire_gestioak_laguntza/eu_egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/informacion/egoitza_ziurtagiriak/eu_egoitza/sede_solicitar_certificado.html
https://www.euskadi.eus/faqs/firma-electronica-preguntas-mas-frecuentes/y22-sinadura/es/
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Agradecimiento

Agradecemos la atencion recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad en la presentacién
de la solicitud de una beca no universitaria, por internet.

Muchas gracias.
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